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GIAI THICH TU NGU

Céc tur nglt dudi day duogc st dung trong cudn so tay nay dugce hiéu nhu sau:

)

3)

4)

S)

6)

7)

"Co quan/doi tac thwe hién (Implementing Partner - IP)" 1a mot thuc thé
co tu cach phap nhan, duogc théng nhét Iya chon va ghi nhan trong Van kién
Du 4n dé truc tiép quan 1y va thyc hién du 4n nay. Co quan thyc hién chiu
hoan toan trach nhiém va trach nhiém giai trinh trudce cép c¢6 thim quyén
cua Bo Quoc phong va KOICA vé két qua cua dy an va vé viéc su dung co
hiéu qua ngudn lyc duoc KOICA cung cap danh cho Du 4n.

"Co quan/doi tic c6 trach nhiém (Responsible Parties — RP)” la co quan
duoc Ira chon dé thuc hién cac hoat dong bao gdm mua hang héa hoidc dich
vu bang ngin sach du 4n hanh dong thay mit cho co quan thuc hién trén co
so thoa thuan bang vin ban vé viéc nay. Ngoai ra, co quan chiu trach nhiém
o thé quan 1y viéc sir dung cac hang héa va dich vu nay dé thuc hién cac
hoat dong cua du &n va tao ra két qua dau ra. TAt ca cac co quan chiu trach
nhiém co6 trach nhiém truc tiép voO1 co quan thuc hién theo cac diéu khoan
trong thoa thudn ctia hg véi co quan thyc hién. Co quan thuc hién can cac
co quan cé trach nhiém dé tin dung cac k¥ ning chuyén mén cua ho, dé
giam thiéu rui ro va giam ganh nang hanh chinh.

"Panh gié" 1a hoat dong dinh ky xem xét toan dién, c6 hé théng va khach
quan vé tinh phu hop, hiéu qua, hiéu sudt, tac dong va murc 6 bén virng cia
du 4n dé c6 nhiing diéu chinh can thiét va rut ra nhimg bai hoc kinh nghiém

dé ap dung cho giai doan thuc hién tlep theo va ap dung cho cac du an
khac.

"Danh gia ning luc quan ly tai chinh cia Co quan ¢6 trach nhi¢m”
(con goi 1&‘1 Panh gia vi mo) 1a hoat dong do LHQ chu tri thuc hién nham
danh gia tong thé nang luc quan ly tai chinh cua Co quan chiu trach nhiém
va kiém diém dong luu chuyen kinh phi, bd tri nhan sy quan 1y tai chinh,
cac chinh sach va thi tuc ké toan, kiém toan ndi bd, kiém toan doc lap, cac
ché do thong tin, bdo cdo va gidm sat tinh hinh thyc hién tai chinh. Viéc
danh gia vi mo tap trung lam ro su tudn thu cia RP ddi v&i cac chinh séach,
quy dinh va cach thuc t6 chitc quan 1y cia to chuc do.

"Dy an hd tro ky thuat" 13 du an c6 muc tiéu hd tro phat trién nang luc va
thé ché hodc cung cdp cac yéu té dau vao k¥ thuat dé chuan bi, thuc hién
cac chuong trinh, dy 4n thong qua cac hoat dong cung cip chuyén gia, dao
tao, ho tro trang thiét bi, tu liéu va tai liéu, tham quan khao sat, hoi thao.
"Diéu khoan tham chiéu (TOR)" 13 vin ban mé ta muc tiéu, két qua,
phuong phap tiép can, ké hoach thuc hién, v.v... ddi v6i mot sy kién, mot
chuyén cong tac, mot hop dong dich vu nham hd tro viée thue hién dy an.

"Hoat dong biao dam chiat lwgng (quality assurance)" 1a viéc kiém tra va
theo di mot cach khach quan nham bao dam rang cac ké hoach cong tac da
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

phé duyét dugc hoan thanh va cac nguén lyc dugc stir dung theo quy ché,
thu tuc da duoc xac 1ap.

"Ké& hoach cong tic nim (AWP)" la tip hop mang tinh 16-gic cac hoat
dong du kién thyc hién trong mot nam duong lich, cac nguén luc can thiét,
cac két qua du kién, cac bén lién quan va du kién khung thoi gian cho vige
thuc hién cac hoat dong d6. AWP dugc trinh bay theo cac két qua, c6 nghia
la cac hoat dong, dau vao va ngan sach cua du an dugc trinh bay theo két
qua dau ra tuong tng duoc thyc hién trong nam ké hoach. AWP ciing xac
dinh r0 rang trach nhi€m cua tirng bén tham gia vao viéc thyc hién mot hoat
dong hay mot nhom hoat dong trong nim ké hoach.

"Ké hoach mua sam dau thau" 1a mot cong cu quan ly dugc xdy dung,
thé hién nhu ciu mua sim dugc phé duyét cho ké hoach tong thé hay ké
hoach hang nam cua du 4n.

"Kiém toan" 13 viéc kiém tra theo ké hoach hodc dot xuat cac hoat dong tai
chinh ctia dy 4n nham dam bao & mirc hop 1y voi UNDP va KOICA rang
cac nguén luc do td chic d6 cung cép dugc quan 1y chat che, dugc st dung
ding muc dich va c6 hi€éu qua theo dung ké hoach cta dy an va céc quy
dinh cua UNDP va KOICA.

"Theo do6i va giam sat M&E" 1a hoat dong thuong xuyén cap nhat toan bd
cac thong tin lién quan dén tinh hinh thuc hién du 4n; Phan loai va phan
tich thong tin; Kip thoi dé xuit cac phuong &n phuc vu viéc ra quyét dinh
cua cac cép quan ly nham dam bao du an duoc thuc hién ding muc tiéu,
dung tién d6, bao dam chat luong va trong khudn khod cac ngudn lyc da
duoc xac dinh.

"Trach nhiém gidi trinh" cia mot co quan hay to chuc 1a trach nhiém
chirng minh mot cong viéc da dugc co quan hay td chire do thuc hién theo
cac quy ché, chuin muyc thoéa thuan va bao cdo mot cach trung thuc, chinh
xac vé hiéu qua thuc hién cong viéc so vo1 nhiém vy, ké hoach duoc giao.
D6 con 1a trach nhiém ching minh co quan hay t6 chirc st dung c6 hiéu
qua cac ngudn lyc duge giao.

“Quan ly cap cao Ban Quan ly Du an phia Viét nam” bao gom Giam ddc
Dy an, Pho giam d6c diéu hanh Dy 4n va 2 giam ddc phy trach cac hop
phan Dy an.

“Nhoém Quan Iy chat lwgng ciia KOICA/UNDP” bao gém (Pho Giam ddc
qudc gia, Tro 1y giam déc Qudc gia mang Quan trj Nha nudc va Tham gia,
Chuyén gia phan tich chuong trinh cia UNDP phu trach dy an, Phé Giam
dbéc qudc gia va Chuyén gia vé H trg phat trién chinh thirc-ODA cua
KOICA).



I. THONG TIN CHUNG

Tai liéu nay cung cép hé théng cac quy dinh va hudng dan chi tiét dé xéac
dinh cac co ché tai chinh, hanh chinh va bédo cdo ma Chuong trinh Phat trién
Lién Hop Qubc (UNDP), Trung tim Hanh dong Bom min Qudc gia (VNMAC)
va Co quan Hop tac Quéc té Han Qudc (KOICA) 4p dung trong qua trinh thyc
hién du an.

Tai liéu bao gém thong tin vé co ché phdi hop va chire nang nhiém vu chi
tiét cuia Ban Quan 1y du an chung (JPMU); t6 chtrc thyc hién du an; cong tac
nhan su, hanh chinh, tai chinh va bdo cdo cua du an. Ngoai ra, tai li€u nay cling
cung cap cac co ché can thiét @& dam bao tinh minh bach tai chinh va hiéu qua
hoat dong cua dy an.

II. CO CAU TO CHUC DU AN

A. CO CHE PHOI HQP

1. B6 Qudc phong Viét Nam 1a Co quan chii quan du an, VNMAC [a chii
dw dn. UNDP Viét Nam 13 co quan thuc hién va ho tro ki thuat. Dy 4n duoc tai
tro boi sy ho tro tai chinh ctia Chinh phu Han Quéc thong qua Co quan Hop tac
Quéc t& Han Qudc (KOICA).

UNDP Viét Nam, cung v61 VNMAC chiu trach nhiém td chirc quan ly va
thuc hién du an theo cac muc tiéu, tién do va nodi dung dugc phé duyét cia Van
kién Dy an, do Bo Qubc phong, UNDP va VNMAC di ky két ngay 2 thang 2
nam 2018.

VNMAC, Bo Lao dong, Thuong binh va X3 hoi (Bo LDTB&XH) va Uy
ban nhan dan cac tinh Binh Dinh va Quang Binh la cac co quan c6 trach nhiém.
Bo LDTB&XH (thong qua don vi duoc iy quyén), Uy ban nhan dan va co quan
quan sy cua tinh Quang Binh va Binh Dinh (thong qua Ban chi huy cong truong
tai 2 tinh) chiu trach nhiém diéu phdi viéc thuc hién cac hoat dong cua dy an
dudi sy quan 1y cia Ban QLDA chung.

Vi vai tro la Co quan thuc hién cung Ban Quan ly dw an chung, UNDP
chiu trach nhiém cudi cung trudec KOICA va Bo Qudc phong Viét Nam vé: i) sir
dung hop 1y tat ca cac ngudn tai chinh ctia dy 4n; ii) chat luong va hiéu qua cta
két qua du an; 1ii) thyc hién ding tién do cac hoat dong da duogc phé duyét; 1v)
stt dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc, bao gém cac chuyén gia qubc té; v) diéu
phdi hop 1y su tham gia cua cac ddi tac lién quan ctia dy an, dic biét 1a cac ddi
tac trong nudc.



2. Ban Quan 1y du an chung, bao gdm Ban QLDA phia Viét Nam va Ban
QLDA phia KOICA/UNDP, sé& chiu trach nhiém trién khai thuc hién du an. Ban
QLDA chung s& dugc giam sat va quan 1y hang ngay bai cac quan 1y cap cao
ciia Ban QLDA phia Viét Nam (Giam déc du 4n va 4 Pho Giam ddc) va Nhom
Quan 1y chét luong cia KOICA/UNDP (Phé Giam dbc qubc gia, Tro Iy giam
d6c qubc gia phu trach mang Quén tri Qudc gia va Sy tham gia, Chuyén gia
phan tich chuong trinh cia UNDP phu trach dy an, Pho Giam ddc qubc gia va
Chuyén gia HJ tro phat trién chinh thirc - ODA ctia KOICA). Tong thé Dy 4n sé&
dugc giam sat boi Ban Diéu phdi Du an chung (JPCC). Trong qua trinh trién
khai dy an khi c6 thay d6i ndi dung theo ké hoach dd dugc JPCC phé duyét phai
duoc ban bac théng nhét va bao céo Ban Diéu phéi du an béng van ban va duoc
phé duyét trude khi thuc hién.

3. Ban QLDA chung chiu trach nhi¢m td chirc va quan 1y viéc thuc hién
du an dung tién do, dam bao chat lugng cao nhét va an toan tuyét ddi.

4. Ban QLDA chung gdm 05 phong chic ning (mdi Phong phu trach mot
hop phan cta du an). M&i phong c6 02 Trudng phong (mdi bén 01 ngudi), sb
luong nhan vién cua ting Phong do timg bén quyét dinh dé bao dam hoan thanh
nhiém vu. Nhiém vu cu thé cua cac Phong nhu sau:

a) Phong QLDA va Tai chinh: Chiu trach nhiém diéu hanh chung dbi vai
cac phong churc nang khac va c6 cac nhiém vu sau:

- Thyc hién trach nhiém thu ky, chuan bj tai liéu trong cac cudc hop cua
Ban Diéu phdi; bao cdo va nhin sy chi dao/phan hdi truc tiép tir Ban Diéu phdi;
trinh phé duyét ké hoach thuc hién va bao cao két qua du an;

- Bam bao viéc quan ly, danh gia ké hoach thuc hién va cac hoat dong cua
du &n theo ding ké hoach tién d6 va ngan sach;

- HO tro thuc hién cac hoat dong lién quan dén cong tac d4u thau, quan ly
hop déng va thuc hién céc thu tuc mua sim cua du an;

- Quan Iy tai chinh va hanh chinh cho cac hop phan cua dy an;

- HO tro viée thiét lap hé théng thong tin ndi bg, luu trit toan bd thong tin,
tur liéu lién quan dén dy an; cung cép cac thong tin chinh xac va trung thuc cho
cac co quan va ca nhan lién quan trong khuon khd nhiém vy, trach nhiém duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

- Chuén bi cho viéc thue hién cong tac kiém toan doi vé6i du an;

- T churc céc cudce hop ctia Ban biéu phéi va Ban QLDA chung;



- Thyc hién cac nhiém vu khac trong khuén khd du 4n khi duoc Ban Diéu
phéi giao theo quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan;

- Chiu trach nhiém trude phéap ludt va co quan Chu quan du an trong
pham vi quyén, nghia vu cia minh theo quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan;

- Lap bao cao theo qui dinh ctia Chinh phu Viét Nam va nha tai tro.

b) Cac Phong Quén 1y thong tin, Khao sat va Ra pha bom min, Gido duc
nguy co bom min va HO tro nan nhan chiu trach nhiém thuc hién cac cong vige
sau theo hop phan twong tng:

- Lap ké hoach tong thé va ké hoach hang nim; 1am cong tic chuan bi va
t6 chire trién khai thuc hién hop phé‘m theo ké hoach dugc phé duyét;

- Thuyc hién viéc giai ngan, quan 1y tai chinh va tai san cta hop phan theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam va phu hop véi cac quy dinh cua nha tai trg;

- Theo déi, danh gia két qua hoat dong; Kip thoi gidi quyét cac van dé
phat sinh trong qua trinh thuc hién cic hop phan ciia dw an theo thim
quyén;- Lam cong tac chuan bi, to chirc nghiém thu va nhan ban giao két qua
ctia hop phan sau khi hoan thanh; phdi hop hoan tit cong tac kiém toan, ban
giao tai san, 1ap bao cao két thiic va bao cdo quyét toan ctia hop phan theo quy
dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac trong khuén khd du 4n khi duoc Ban Diéu
phéi giao theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan;

- Chiu trach nhiém trude phép ludt va co quan Chu quan du an trong
pham vi quyén, nghia vu ctia minh theo quy dinh cta phap luat c¢6 lién quan.

5. Van phong lam viéc cia Ban QLDA sé& dugc bd tri tai tru s cua
VNMAC. Ban QLDA chung t6 chirc giao ban tudn vao 09.00 thir ba hang tuan
va giao ban thang vao 09.00 tht ba tudn cudi ctia thang hodc khi ¢ thoa thuan
khac:

- Chu tri: Pho Téng giam dc VNMAC va dai dién UNDP



- Noi dung trao doi:
+ Xem xét tién do trién khai cac hoat dong theo ké hoach;

+ Trao doi tim phuong an gidi quyét doi véi cac kho khan, vudng
mac trong thyc hién hoat dong, cac van dé maéi phat sinh can bao
cao Ban chi dao xin y kién;

+ Théng nhat ndi dung, thoi han va phan cong trach nhiém céac
phong, ca nhan ddi vai cac hoat dong can thyuc hién ngay.

+ Truong cac phong co6 trach nhiém don doc, trién khai cac hoat
dong cua tung cau phan theo ding yéu cau cua lanh dao sau cudc
hop.

6. Chirc nang, trach nhiém céc vi tri chu chdt thude Ban QLDA duoc néu
trong phu luc 1 va 2 cta tai liéu ndy. Co ciu td chuc cia Ban QLDA duoc quy
dinh trong Van kién du an.

7. Van phong Dy an v¢ tinh (sub-PMU) tai 2 tinh Quang Binh va Binh
Pinh kiém Ban chi huy cong trudng s& phdi hop v6i Ban quan Iy Dy 4n chung
trong viéc td chuc cac hoat dong tai 2 tinh. Trong thuc hién du an, trude khi
kiém tra thuc dia tai cac dia phwong, VNMAC va UNDP can xay dung ké hoach
thong nhat va hiép dong véi dia phuong trudc 20 ngay dé chuin bi va to chirc
thuc hién. Sau kiém tra c6 vin ban két luan ting dot.

B. QUAN LY SU DUNG NHAN SU'

1. Voi sy tham khao y kién cia KOICA/UNDP, VNMAC chiu trach
nhiém lya chon/diéu dong nhéan sy cho dy 4&n dam bdo nhan su dugc lya chon
pht hop vé nang luc, chuyén mon va yéu cau cong viée cu thé cia dy an. Viéc
tuyén chon nhan sy dam nhiém cac cong tic quan trong nhu giam sat ky thuat
tai thuc dia va quan 1y tai chinh can phai dugc chu trong.

2. UNDP tién hanh viéc tuyén dung nhan sy cho cia Ban QLDA phia
KOICA/UNDP theo chinh sach va thu tuc tuyén dung cia KOICA/UNDP.

3. Hai bén phu trach quan ly nhan su theo chinh sach va thu tuc quan ly
ngudn nhan luc cia timg t6 chirc. Thay doi nhin su cta hai bén can dugc thong
bao bang vin ban trudc mot thang cho Tong Giam déc VNMAC va Trudng
nhom Quan tri va Tham gia cia UNDP. Viéc thuc hién kém hi€u qua cua can bo
hai bén c6 thé duoc thong bao cho Pho Giam ddc dyu 4n cuia VNMAC va Truong
nhom Quan tri va Tham gia cia UNDP xem xét dua ra giai phap khic phuc phu
hop khi can thiét.



C.QUAN LY TAI CHINH
1. Ban QLDA phia Viét Nam, chju trach nhiém sir dung vbn ddi Gmg theo
cac nguyén tic va quy dinh vé quan 1y tai chinh ctia Viét Nam.

2. UNDP tham van cung vo1 Ban QLDA phia Viét Nam, chiu trach nhiém
vé viéc st dung quy KOICA theo cac nguyén tic va quy dinh quan 1y tai chinh
ctia KOICA va UNDP. Tét ca cac khoan chi cua dy an dugc Ban quan ly du an
thdng nhat.

3. VNMAC va UNDP s& chiu trach nhiém tién hanh tip huin va hd trg
thudng xuyén cho cac can bd Ban QLDA nham trién khai céc hoat dong chi tiéu
va bao cdo chi tiéu cua du an ding quy dinh.

4. Ngan sach du an c6 thé dugc didu chinh sau khi két thac quy II cua
tng nam thyuc hién dy an hoac vao thoi diém thich hop voi1 su théng nhét cua ca
hai bén nham diéu chuyén cac dong ngan sach trong khuon khé tong ngan sach
cho phép sao cho phu hop véi yéu cau thuc té trong qua trinh trién khai dy an.
Viéc diéu chinh ngan sach phai dugc thao luan gitta VNMAC, UNDP, KOICA
va dugc xem xét, phé duyét boi Ban Diéu phdi du 4n.

5. Céac hoat dong do cac ddi tac/co quan c6 trach nhi¢m thuc hién s€ duoc
chuyén kinh phi theo hinh thttc Vin ban théa thuidn (LOA) va Piéu khoan tham
chiéu (TOR) véi ddi tac thyc hién 13 UNDP. Ho so du toan, quyét toan phai co
su tham gia kiém tra giam sat, théng nhat cia VNMAC, UNDP va theo mau quy
dinh trong dy an. Co quan co6 trach nhiém thuc hién hoat dong cling déng thot
chiu trach nhiém luu gitt cac ching tr theo ding cac quy dinh cia KOICA/
UNDP va phép luat Viét Nam.

6. Can clr vao Vian ban thoa thuan va Diéu khoan tham chiéu, Ban quan ly
Dy an dugc phép ky hop déng v6i don vi cung cép dich vu dé thuc hién mot sb
no1 dung cong viéc.

III. THU TUC, TIEU CHUAN CAC HOAT PONG CUA DU AN
A. KE HOACH HOAT PONG CUA DU AN
1. Ké hoach cong tac nim ciia cac hop phén va cia Dy an: (Phu luc 3, 4)

Quy trinh thyuc hién:
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Du thdo do céc can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuan bi va duoc
can bd quan 1y cp cao ctia Ban QLDA phia Viét Nam phé duyét
(Giam ddc Dy an hodc cac Pho Giam déc Dy an);

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP, cac cac Quan 1y phu trach cac hop
phan chiju trach nhiém hoan thién ké hoach cong tac cua du an trong
cac linh vuc phu trach, c6 tham van v kién v&i CH van trudng va Co
van quéc té vé Quan 1y Thong tin.

Quan 1y du an phia KOICA/UNDP chiu trach nhiém tong hop va lap
ké hoach cong tac hang nam cho Du an.

Du thao ké hoach cong tac s€ dugc xem x¢€t va thong qua béi Nhom
dam bao chat luong cia KOICA/UNDP, tham vén ¥ kién day du voéi
cac can bd quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam trude khi
trinh 1én Ban Piéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.

Thoi gian: K& hoach cong tac nim duoc xdy dung xong trudc thang 2
hang nam.

2. Ké hoach tién do thyc hién du an:

Quy trinh thyuc hién:

Du thdo do céc can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuan bi va duoc
cac can bd quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam phé duyét
(Giam ddc Dy an hodc cac Pho Giam déc Dy an).

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP va cac Quan 1y phu trach cac hop
phén chiu trach nhi€ém soan thdo va cap nhat cac ké hoach tién d6 thuc
hién du an thudc linh vuc phu trach, c6 sy tham van déy du véi Co van
truong va Cé van qubc té vé Quan 1y thong tin.

Quan ly Dy an phia KOICA/UNDP chiu trach nhiém téng hop va lap
ké hoach tién do thuc hién du an.

Du théo ké hoach tién d6 thuc hién dy an sé& dugc xem xét va thong
qua Nhom dam béo chat lugng cia KOICA/UNDP, tham van v kién

day du v6i cac can bd quan 1y cdp cao cia Ban QLDA phia Viét Nam
true khi trinh 1én Ban Diéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.

Thoi gian: K& hoach qui trude ngay 20 thang cudi qui.

3. Ké hoach diu thiu:

Quy trinh thyuc hién:
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Du thdo do can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuin bi va dugc can bd
quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam phé duyét (Giam ddc
Du 4n hodc cac Phé Giam déc Du an).

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP va cac Quan 1y phu trach cac hop
phén chiu trach nhiém soan thao va cap nhat cac ké hoach dau thau 3
nim va tirng nam trong linh vuc do minh phu trach, ¢6 tham van y kién
day da voi C6 van truong va C6 van qubc té vé Quan 1y thong tin.

Quan 1y dy an phia KOICA/UNDP chiu trach nhi¢ém tap hop va lap céc
ké hoach d4u thau cho Dy 4n.

Du thao Ké hoach dau thau s& dugc xem xét va thong qua bo1 Nhom
dam bao chat luong cia KOICA/UNDP, tham vén ¥ kién day du voéi
cac can bd quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam trude khi
trinh 1én Ban Piéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.

Thoi gian: Trude thang 2 hang nam.

4. Ké hoach truyén thong hang nim:

Quy trinh thyuc hién:

Du thdo do cac can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuan bi va duoc
cac can bd quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam phé duyét
(Giam ddc Dy 4n hodc cac Pho Giam déc Dy an).

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP va cac Quan 1y phu trach cac hop
phén chiu trach nhiém soan thao va cap nhat cac ké hoach truyén thong
trong linh vuc do minh phu trach, c6 tham van ¥ kién ddy du voi CH
van truéng va Co van qudc té vé Quan 1y thong tin, Chuyén gia Truyén
thong cua KOICA va UNDP.

Quan 1y du 4n phia KOICA/UNDP chiu trach nhi€ém tap hgp céc ké
hoach truyén théng cho Dy 4n.

Dy thao Ké hoach truyén thong s& dugc xem xét va thong qua boi
Nhom dam bao chét lugng cia KOICA/UNDP, tham van y kién day
da voi cac can bd quan 1y cip cao cia Ban QLDA phia Viét Nam
trude khi trinh 1én Ban Diéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.

Thoi gian: Trude thang 2 hang nam.
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B. HOAT PONG CUA DU AN

Hoat dong cua du an dugc thuc hién dua trén Thu thoa thuan (LOA) va
Piéu khoan tham chiéu (TOR), bao gdm nhung khong gidi han vé bdi canh, muc
tiéu, pham vi, két qua mong doi, vai tro, trach nhiém, khung thoi gian, giam sat,
theo ddi va danh gia, co ché bao céo, v.v. Piéu khoan tham chiéu thuong quy
dinh pham vi cong viéc can thuc hién trong mot hoat dong cu thé cua Du an.

Quy trinh thyuc hién:

Du thao do cac can bo Ban QLDA chuan bi va duoc su chéip thuan cua
cac nha quan 1y cao cip cua Ban QLDA cua Viét Nam (Giam déc du
an hodc cac Pho Giam dbc Dy an);

Quan 1y Dy an phia KOICA/UNDP va Quén 1y cac hop phan chiu
trach nhiém hoan thién Diéu khoan tham chiéu trong cac linh vuc phu
trach, c6 tham van ¥ kién day du voi C6 van truong va C6 van qudc té
vé Quan ly Thong tin.

Cac Diéu khoan tham chiéu du thao s& dugc xem xét va thong qua boi
Nhom dam bao chét lugng ciia KOICA/UNDP, tham van y kién day
da voi cac can bd quan 1y cip cao cia Ban QLDA phia Viét Nam
trude khi trién khai thuc hién.

C.BAO CAO CUA DU AN (Phu luc 5, 6 va 7)

Quy trinh thuc hién bao céo:

Du thdo bdo cao do cac can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuan bi va
dugc cac can bd quan 1y cdp cao cia Ban QLDA phia Viét Nam phé
duyét (Gidm ddc Dy 4n hodc cac Pho Giam ddc Dy an);

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP va cac Quan 1y phu trach cac hop
phan chiu trach nhiém soan thao céc béo cédo quy, bdo cdo nim va bao
cdo két thuc du an trong linh vyc do minh phuy trach, c6 tham van y
kién day du véi C6 van truong va Co van qudc té vé Quan 1y thong tin.
Quan 1y du an phia KOICA/UNDP chiu trach nhiém tap hgp cac bao
cao du thao cua Du an.

Céc bao cdo du thao s€ dugc xem xét va thong qua bo1 Nhom dam bao
chat luong cia KOICA/UNDP, tham van ¥ kién dy du véi cac can bo
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quan 1y cip cao cia Ban QLDA phia Viét Nam trudc khi trinh 1én Ban
Diéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.

Thoi gian: Thoi han hoan thanh Bao cdo hang quy 1a 30 ngay ké tir ngay
cudi cung ctia quy dé trinh Ban Diéu phdi phé duyét. Thoi han hoan thanh céac
bao cao hang nim va bao céo két thic du an 1a 60 ngay ké tir ngdy cudi cung cua
nim dé trinh Ban Piéu phdi chung phé duyét.

D. KE HOACH THEO DOI VA PANH GIA (Phu luc 8).
Quy trinh thyuc hién:

Du thdo do céc can bd Ban QLDA phia Viét Nam chuan bi va duoc
cac can bd quan 1y cip cao ciia Ban QLDA phia Viét Nam phé duyét
(Giam ddc Dy 4n hodc cac Pho Giam déc Dy an);

Quan ly Du an phia KOICA/UNDP va cac Quan 1y phu trach cac hop
phén chiu trach nhiém céap nhat ké hoach theo ddi va danh gia trén co
s& hang quy, hang nam va két thic dy an trong linh vuc do minh phu
trach, c6 tham van ¥ kién day du voi C6 van trudng va C6 van qudc té
vé Quan ly thong tin.

Quan 1y du an phia KOICA/UNDP chiu trach nhiém tap hgp va lap ké
hoach theo doi va danh gia cho Dy an.

Dy thao Ké hoach theo ddi va danh gia s& duoc xem xét va thong qua
boi Nhoém dam bao chét lugng cia KOICA/UNDP, tham van v kién

day du v6i cac can bd quan 1y cdp cao cia Ban QLDA phia Viét Nam
trude khi trinh 1én Ban Diéu phdi chung dé xem xét va phé duyét.
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E. CONG TAC MUA SAM

Cong tac mua sdm trang thiét bi, hang hoa/dich vu cho dy an dugc xac
dinh trong Van kién du 4n va ngan sach dugc Ban diéu phéi du an chung phé
duyét hang ndm va cho ca dy 4n. Tt ca cic mat hang duoc mua sim phai dung
yéu cau, c6 chat luong cao nhét, gia canh tranh nhét cung véi diéu kién giao
hang kém theo. Danh muc mua sam cho céa du an, cho tung ndm dugce xem xét
va dugc Ban diéu phéi du an chung phé duyét. Cong tdc mua sim duoc thuc
hién boi UNDP s& ap dung cac nguyén tic va quy dinh vé mua sim cua
KOICA/UNDP.

Céc bén c6 trach nhiém tiép nhan hang hoa do UNDP mua phai hop tac
v6i UNDP dé dam bao hang hoa va cac ching tir di kém dwoc nhan ding sb
luong, ding tiéu chuan chit lugng va cac thong sb k¥ thuat nhu di néu trong Ké
hoach Pau thau, dién va ky xac nhin vao bao cdo tiép nhan va kiém tra nhu tai
Phu luc 9, gtri bao cao nay cho UNDP.

F. CHUYEN VA TIEP NHAN NHAN VON CHO CAC HOAT PONG DO
VNMAC VA CAC CO QUAN CO TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Vo1 vai tro 1a cac Co quan c6 trach nhiém, VNMAC va B LDTB&XH
sau khi hoan thanh danh gid vi mo vé nang lyc quan 1y tai chinh, c¢6 thé nhan
ngan sach dé thuc hién mot s6 hoat dong. UNDP sé& chuyén ngan sach cho céac
Co quan c6 trach nhiém dé tién hanh cac hoat dong da duoc Ban Diéu phéi dong
y.

2. Cac Co quan c6 trach nhiém c6 thé mé mot tai khoan véi tén tai khoan
1a tén cta dy 4n va chu tai khoan 1a Giam ddc hodc Pho Giam ddc cua du an (co
bd sung thong tin mot nguoi duoc Gy quyén) hodc sir dung tai khoan hién c6 cua
don vi.

3. Viéc chuyén ngan sach s€ dugc thuc hién theo Van ban thoa thuin
(Letter of Agreement) gitta UNDP va (cac) Co quan c6 trach nhiém. Van ban
théa thun va tt ca cac thu tuc, quy dinh bdo céo lién quan dugc néu tai Phu luc
9.

4. Quyét toan cac khoan tién chuyén tryc tiép thong qua Vin ban Thoa
thuan:

Viéc quyét toan dugc thuc hién theo quy. Hd so cho viéc quyét toan bao
gom:

- Miu FACE dugc dién day du thong tin va duoc lanh dao co quan cé
trach nhiém ky;
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- B4o c4o tién do hoat dong cua Quy dugc quyét toan;

- Cac chung tur, héa don cua cac khoan chi cho hoat dong dugc thuc hién
trong quy quy€t toan dugce luu gitr tai cac co quan co trach nhiém.

- Toan bd cac khoan 14i ngan hang phat sinh tir viéc chuyén tién tryc tiép
cho mot hoat dong phai dugc bdo cao trén FACE va dugc trir vao viéc chuyén
tién cho hoat dong ti€p theo.

5. Yéu cau cong viéc ké toan trong Du 4n:

Cac co quan c6 trach nhiém can thuc hién cong tac ké toan theo Luat Ké
toan, luu trit va cdp nhat cic loai ching tir, s6 sach ké toan theo quy dinh cua
Nha nudc Viét Nam. Cac loai chimg tir, héa don gbc duoc luu giit tai cac co
quan c6 trach nhiém.

Céc loai s6 sach ké toan cu thé dugc néu trong SO tay K& toan dy an duoc
keém theo So6 tay nay.

6. Dy an ap dung dinh murc chi ti€u theo cudn Pinh murc chi tiéu EU-UN
nam 2017 dugc kem theo So tay nay.

G. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN KHONG TIEU HAO
1. Viéc st dung trang thiét bi thudc du an phai co su théng nhét cua Ban
QLDA chung.

2. Ban QLDA duy tri hé théng quan 1y tai san du an, quy dinh cong tac
kiém ké tai san duogc thuc hién dinh ky nham ghi chép lai cac hoat dong mua
sam, diéu chuyén hodc cac truong hop mét mat that lac (néu co) tai san va trang
thiét bi ciia dw 4n. Pham vi kiém ké duoc thyc hi¢n déi v6i tat ca cac tai san va
thiét bi cta du an duoc st dung tai Van phong Ban QLDA va Van phong Ban
chi huy cong trudng (ca tai sin mua tir ngudn kinh phi tai tro va tai san do
VNMAC hb tro).

3. Sau khi dy 4an két thic, tién hanh tong kiém ké tai san khong tiéu hao
nham xac dinh s6 lugng va hién trang cua céc tai san trén. Bio céo téng kiém ké
tai san s€ dugc gui cho UNDP. Toan b cac thiét bi dwgc mua sam tir nguén
kinh phi ctia co quan tai trg s& duoc sir dung cho giai doan tiép theo (néu du an
tiép tuc duoc md rong); viéc ban giao quyén s hiru tai san khong tiéu hao cua
du 4n cho VNMAC s& duoc thuc hién vao thoi diém két thic du an thong qua
mot van ban ky két (Phu luc 11 — Vin ban chuyén giao quyén so hitu tai san cho
Chinh pht) gitta Co quan Hop tic quéc té Han Qudc (KOICA), UNDP va
VNMAC.
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H. HOAT PONG PAO TAO CUA DU AN

1. Cac hoat dong dao tao nham muc dich cung cip kién thurc, k¥ ning, tac
dong thay dbi vé thai do va hanh vi, tir d6 nang cao ning luc cho co quan tiép
nhan va nhan vién duoc tuyén dung dé thuc hién du an, gop phﬁn truc tiép vao
viéc dat dugc két qua va dau ra mong mudn; ning cao ning luc cta co quan tiép
nhan va dam bao céac tic dong mang tinh bén vitng ctia ning luc duoc nang cao.

2. Cac hoat dong dao tao dugc tién hanh khi duoc phé duy¢t va dugc dua
vao hodc bd sung vao Ké hoach cong tac nim va Ké hoach cong tac quy.

3. Khong to chire hay tai trg cho cac chuong trinh dio tao co ban va dao
tao cap bang, trir khi cac hoat dong d6 dugc Ban Piéu phdi chung phé duyét.

4. Pi tuong tham gia dugc lua chon cho phu hgp, ddm bao su tham gia
sau rong ctia phu nit (it nhat 30%). Mdi nguoi tham gia can hoan thanh danh gia
cua hoat dong dao tao, st dung mau Phiéu danh gia hoat dong dao tao (Phu luc
12).

5. TAt ca ddi tuong tham gia cac hoat dong dao tao dudi bat ky hinh thirc
nao, bat ké chic vu hodc vi tri cong tac & Viét Nam, déu duoc hudéng cung mot
mirc coéng tac phi va cac quyén loi lién quan theo cac dinh muc chi phi hién
hanh do Lién Hop Quéc ap dung tai Viét Nam ddi vé6i cac hoat dong dién ra
trong nude. D6i véi cac hoat dong to chirc & nude ngoai, s& ap dung cac dinh
murc qubc té cua Lién Hop Qudc.

6. Tap huin dugc thuc hién theo Diéu khoan tham chiéu danh cho hoat
dong dao tao/tap huin (Phu lyc 13) va dugc bao céo theo mau tai Phu luc 14.

I. KIEM TOAN

Véi vai tro 1a co quan thuc hién, UNDP s€ phai tuan theo cac thu tuc
kiém toan nodi bd va kiém toan doc 1ap dugc quy dinh trong cac quy dinh vé tai
chinh, quy tic, chinh sach va thi tuc cia KOICA/UNDP.

Pbi voi cac co quan cé trach nhiém, du an nam trong khudén khd cua
phuong thtrc hai hoa vé chuyén tién mit (HACT). Theo HACT, cac co quan c6
trach nhiém s& duoc tién hanh danh gia vi mé. Két qua danh gia sé& quyét dinh vé
tin sut va hinh thirc ddm béo tuan thi.

1. Kiém tra tai chinh tai chd: Kiém tra mau ddi v6i cac ching tir, bao cdo,
sO sach tai chinh ghi chép vé ngudn kinh phi Co quan cé trach nhiém nhan
duogc tir UNDP. Kiém tra tai chinh tai chd khong phai 13 kiém toan.
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2. Giam sat chuong trinh: Giam sat tién d6 thuc hién chuong trinh/dy an
so v6i ké hoach dugc phé duyét

3. Kiém toan dinh ky/dot xuat:

a. Kiém toan hé théng kiém soat ndi bo: Danh gia hé théng kiém soat noi
bd trong quan 1y tai chinh ddi voi cac CQTH ¢ muc rii ro Thap va Vira
phai

b. Kiém toan bao c4o tai chinh: Kiém tra doc 1ap cac ching tur, bio céo tai
chinh d6i véi cac CQCTN c6 muc rui ro Pang ké/Cao va cé chi tiéu >
$100,000 mdi ndm va

c. Kiém toan do6t xuét: tién hanh khi c6 nhitng yéu kém cu thé da dugc
phat hién trong Kiém tra tai chinh tai chd hodc Giam st chuong trinh.

J. KET THUC VA PONG DU AN

1. Két thic du 4n 1a tinh trang khi tat ca cac hoat dong duogc dé ra tai
AWP nim cudi ciing da dugc hoan tat, bao cdo cudi cung cua dy an di phan 4nh
moi thay d6i da duoc JPCC thong qua va guri dén cac bén lién quan. Két thuc
du an duoc phan ra hai giai doan: két thiic vé hoat dong va két thiic vé tai chinh.
Du an dugc coi 1a két thiic vé hoat dong khi tat ca cac hoat dong duoc dé ra tai
AWP nam cudi cung da dugc thuc hién xong. Bao cao két thuc du 4n dugc hoan
tat va guri dén cac bén lién quan. Du an dugc coi la két thiic vé tai chinh khi moi
giao dich tai chinh da duoc két thue, cac hop déng da dugc thanh 1y, moi tai san
d3 duoc ban giao cho phiaViét Nam, tit ca cac khoan tién chua chi tiéu (ké ca
khoan 14i tién giri ngan hang) duoc chuyén tra cho nha tai tro.

2.Véi vai tro 1a co quan thyc hién, UNDP s€ thyc hién viéc dong du an
vo1 KOICA theo quy trinh va thu tuc cia KOICA va UNDP. UNDP chiu trach
nhiém thong bao va théng nhét voi cac Co quan co trach nhiém vé ngay két
thic du an, xay dung bao cdo, hoan tat thu tuc céc thoa thuan véi UNDP va thu
thap cac hoa don chimg tir cho cac hoat dong cudi cing cua du an, kiém ké va
chuyén giao tai san.

3. Du an c6 thé to chirc cac hoat dong dé phé bién cac két qua cua du an,
chia sé bai hoc kinh nghiém, van dong dé ap dung cac mo hinh va két qua cua
du an trong thuc tién. Kinh phi cho cac hoat dong nay dugc dua vao du toan
ngan sach quy cudi cung.
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K. CHINH SACH AN TOAN/BAO HQ LAO PONG VA BAO HIEM:

Dam béo an toan cho can b luc lugng hoat dong trong khao sat va ra pha la uu
tién cao nhat cua du an. Trudce khi trién khai cac hoat dong khao sat va ra pha,
cc can bo, nhan vién, nha thau va nhan vién hién truong khao sat va ra pha cua
VNMAC can dugc dao tao va/hodc dao tai lai vé cac quy dinh an toan trong
cong viéc.

An toan/bao ho lao dong dugc quan ly nhu 1a mot phan cta hé thong theo doi
quan 1y chat lugng, bao gdm ca viéc diéu tra cac nguyén nhan tai nan néu xay ra.
Nhu & mot phan trong viéc theo ddi quan 1y chat luong, viée kiém tra thudng
xuyén can duoc thuc hién dé dam bao rang (i) cac hoat dong phu hop dé ngin
ngura tai nan luon dugc thyc hién, (i1) can bg gidm sat va luc lugng ra pha khao
sat phai tuyét dbi tuan thu cac quy dinh an toan/bao hd lao dong tai moi thoi
diém hoat dong trong khudn kho thoi gian thuc hién ciia du an tir 01/02/2018
dén 31/12/2020, va (iii) VNMAC va cac co quan Viét Nam co lién quan phai
dam bdo 4p dung céc ti€u chuan duoc cong nhan quéc té vé an toan bao ho lao
dong va kiém soat dugc cac nguy co gdy mat an toan theo cac budc di duoc
qudc té cong nhan nhu sau:

Loai bo Hanh dong dé tranh cac tinh hudng nguy
hiém
Thay the Thay thé bang vat liéu, ngudn luc hoac

cong cu it nguy hi€ém hon hodc gidm strc
manh cua h¢ thong

Kiém soét ky thuat May bao v¢, khoa lién dong, thung, ...

Chi dan, canh béo, ngudi huéng  Bién bao an toan, danh dau san, quy trinh

dan thu tuc, thanh tra va kiém tra, kiém soat
truy cap

Thiét bi bao hd ca nhan Bao vé mat/mat, bao vé thinh gidc, mi bao

hiém, giay dép, bao vé manh ban

Truong hop xdy ra tai nan trong qua trinh khao sat va ra pha, nguoi bi thuong s€
nhan dugc hd tro diéu triy té va tro cép trong truong hgp bi chét, thuong tat
vinh vién toan phan hoic mot phan theo quy dinh ctia chinh sach hd tro cho Du
an nhu sau:

Ghi

TT HAau qua tai nan Miktc hé trg (VND) chi

Chét hodc thuong tat toan bo

vinh vidn 650.000.000/truong hop
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B Thuong tat bd phan vinh vién Theo % quy dinh tai bang Xem
thuong tat, tan tat vinh vién, bang

murc t6i da khong qua chi

VND650.000.000/truong | tiét tai

hop phu
luc 16

C Tai nan khong dan dén chét Chi phi kham chira, vién phi
nguoi hodc thuong tat vinh vién | va cac chi phi khac theo hoa
don thuc té t6i da

20.000.000/truong hop/nam

Can bd du an/luc lugng ra pha khdo sat phai ding ky thong tin theo mau “Ding
ky Ca nhan” (tai phu luc 15) dé dugc chap nhan hd tro trong trudng hop xay ra
tai nan. Viéc xac dinh muc thuong tat va tan tat phai dugc xac nhan béng van
ban cta cac bénh vién trung wong, tinh/thanh phd cta Viét Nam hoidc cac bénh
vién uy quyén cua Lién hiép quéc tai Viét Nam. Chi phi diéu tri, vién phi va cac
chi phi khac duoc bdi hoan théng qua cac chimg tir hop 1é ctia bénh vién va céac
cosdy té duoc xac nhan da diéu tri cho nan nhan bi tai nan.

M. PANH GIA PQC LAP GIUA KY VA KET THUC

Cung voi viéc tham van day du voi KOICA va VNMAC, UNDP chiu
trach nhiém tuyén chon mot cong ty tu van doc lap dé tién hanh danh gia giita
ky va danh gia cudi cung theo Van kién dy an. Diéu khoan tham chiéu cho danh
gia doc lap giita va cudi ky s& duoc xdy dung va théng nhat boi Ban ban quan 1y
du 4n chung.

Thoi gian:

- Panh gia giita ky: cudi thang 7 nim 2019

- Panh gia két thuc: cudi thang 2 nam 2021
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PHU LUC

PHU LUC 1 : TRACH NHIEM CAC CAN BQ CHU CHOT CUA BAN
QUAN LY DU AN PHIA VIET NAM

I. Giam dbc dy an

a) Trach nhiém:

La nguoi chiu trach nhiém cao nhét trude Bo Qudc phong vé két qua cua
du an.

b) Nhi¢m vu chu yéu:

- Piéu hanh toan bd moi hoat dong cua du an. Truc tiép quan ly, diéu
hanh lyc lugng thi cong, hoat dong tai chinh ctia du an, phé duyét cac khoan chi
tiéu tir kinh phi ctia du an theo cac thu tuc dugce quy dinh trong “Tai li¢u hudng
dan thuc hién du an” duogc théng nhat.

- Phéi hop cung véi cac co quan, don vi trong B6 Qudc phong va Chinh
phu trong viéc hd trg cac hoat dong cua dy an.

- La nguoi ky va chiu trach nhiém vé nhiing diéu khoan dugc néu trong
hop dong trién khai dy an véi cac don vi ¢6 lién quan.

- Giam sat va chi dao cong viéc cia Pho Gidm ddc diéu hanh va cac pho
giam dbc du an.

II. Phé Giam dbc diéu hanh

a) Trach nhiém:

Chiu trach nhiém 1ap ké hoach va to chtrc quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctua dy 4&n ddm bao hoan thanh ding muc ti€u, ké hoach tién dg, dat chat
luong yéu cau.

b) Nhi¢m vu chu yéu:

- T chtrc quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua du an theo dung ndi1 dung
van kién dy an va cac quy dinh, thu tuc néu trong Tai li¢u hudng dan thuc hién
du an.

- Lua chon va bao cao GPDA trong viéc diéu dong, tuyén dung, giam sat
cac can bg, nhan vién ctia Ban QLDA.

- Tham gia quan ly ngan sach ctua du an, xac nhan va phé duyét cac khoan
thanh toan trong pham vi quyén han ctia minh.

- Chuan bi va cap nhat thudng xuyén cac ké hoach cong tac cia du an.
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- T chue, quan ly va theo doi cac hoat dong cuia du an theo dung muc
tiéu ké hoach tién do.

- Chiu trach nhiém vé cac bao cao BO Qudc phong va Gidam doc du an
theo dinh ky; thuyét trinh vé du an v6i cac co quan chirc nang khi co6 yéu cau.

I11. Phé Giam dbc dw an
a) Trach nhiém:

Chiu trach nhiém 1ap ké hoach va to chirc quan 1y, diéu hanh céc noi
dung, cac hop phan phu trach trong dy 4n; dam bao hoan thanh dung muc tiéu,
ké hoach tién d¢, dat chét luong yéu cau.

b) Nhi¢m vu chu yéu:

- T chirc quan 1y, diéu hanh cac hop phan cta du an theo dung nodi dung
van kién dy an va cac quy dinh, thu tuc néu trong Tai li¢u hudng dan thuc hién
du an.

- Tham gia quan ly st dung ngan sach cua du an, xac nhan va phé duyét
cac khoan thanh toan trong pham vi nhi€ém vu dugc phan cong.

- Chuan b1 va cap nhat thuong xuyén cac ké hoach cong tac cua du an.

- T chue, quan ly va theo doi cac hoat dong cua du an theo dung muc
tiéu ké hoach tién do.

- Chiu trach nhiém cac bao cdo két qua thuc hién cac hop phan dy an vé
Bo Qudc phong va Giam dbc dy an theo dinh ky; tham gia thuyét trinh vé du an
V01 cac co quan chure nang khi c6 yéu cau.

IV. Trudéng cac Phong chirc nang thugc Ban Quan ly Dw an chung

1. Trach nhiém

La nguoi truc tiép quan 1y, thuc hién va giam sat cac hoat dong cta hop
phan do Phong phy trach dam bao hoan thanh dung muc tiéu, ké hoach tién do,
dat chét luong yéu cau.

2. Nhiém vu chi yéu

- Nam chic cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan, Quyét dinh, qui ché,
nguyén tic, ché do, didu udc qudc té cu thé, qui dinh cia Phap luat, cua cac Bo
Nganh lién quan,..., dé trién khai du an ding qui dinh.

- Gidm sat va chi dao cac nhan vién cua Phong;

- Chiu trach nhiém dong gop vao két qua dat duoc cac muc tiéu va két
qua cu thé cua Phong.

- Quan ly céac hoat dong cu thé cla Phong.
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- Tb chirc cac cudc hop thuong ky véi cac nhan vién ciia Phong.

- Tham du céac cudc hop ciia Ban QLDA chung.

- Quan ly va xir Iy cac rdi ro, van dé va thay d6i d6i véi Phong.
V. Cdc cdn by Dw dn trong cdc hop phén:

1. Trach nhi€ém

La nhiing ngudi truc tiép thuc hién cac hoat dong ctia hop phan do Phong
phu trach ddm bao hoan thanh dung muc ti€u, ké hoach tién dg, dat chat luong
yéu cau.

2. Nhi€m vu chu yéu

- Nam chic cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan, Quyét dinh, qui ché,
nguyén tc, ché do, diéu udc quéc té cu thé, qui dinh cta Phap luat, ctia cac Bo
Nganh lién quan,..., dé trién khai dy 4n diing qui dinh.

- Tham muu gitp Truéng phong xay dung ké hoach va t6 chire trién khai
thuc hién cac cong viéc gop phan dat dugce cac muc tiéu va nhiém vu cua dy an.

- Thyc hién cac nhiém vu do Trudng phong phan cong; ndm chac cac hoat
dong, nhiém vu cu thé cua Phong.

- Tham gia cac cudc hop thudng ky trién khai nhiém vu cta Phong.

- Chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vu duge giao.
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PHU LUC 2
MO TA CONG VIEC CUA BAN QUAN LY DU AN KOICA/UNDP

I. Quin d6c Dy 4n kiém Quan 1y hop phan phu trach cac by phin
Quan ly hanh chinh va tai chinh du an va Quan ly thong tin
(Trong nuodc, Toan thoi gian, 36 thang)

Nhiém vu va trach nhiém

Dudi sy gidm sat truc tiép ctia Nhom Pam bao Chat lugng cia KOICA/UNDP,
va phdi hop chit ché véi Quan dbc du an kiém Truong Bo phan Quan 1y hanh
chinh va tai chinh du 4n (Ph6 Téng Giam doc VNMAC), C6 van truong va Co
van quéc té vé Quan ly thong tin, 1ap ké hoach va bao cdo, ngudi giit vi tri nay
chiu trach nhiém:

1. chuan bi va cap nhat cac ké hoach cong tac hang quy va hang nim cia du
an, trinh cac ké hoach nay 1én Giam dbc du an phia Viét Nam (NPD) va
KOICA/UNDP dé phé duyét;

2. dam bao moi thoa thuin véi cac bén co trach nhiém duogc chuén bi, dam
phan va thong nhat;

3. chuén bi du thao cac Piéu khoan tham chiéu cho cac yéu t6 dAu vao chinh
(nhu nhan sy, nha thau phu, tdp huin, dau thau), trinh 1én Giam déc dy
an phia VN va Vin phong qudc gia UNDP phé duyét va quan Iy viéc huy
dong cac dau vao do;

4. d6i véi cac co quan thuc hién bén ngoai du an:

a) dam bao cac co quan nay huy dong va cung cap cac dau vao theo
dung cac thoa thuén hodc hop ddng da thong nhat, va

b) giam sat va/hodc diéu phdi cong viée clia cac co quan ndy nham
dam bao chat lugng va tién d6 cua cac dau ra du kién;

5. chiu trach nhiém truc tiép ddi vai viee quan ly ngan sich cua du an bﬁng
cach dam bao rang:

a) Ngudn quy cta du 4n ludn sin co khi can va duoc chi tiéu dung,
b) Céac khoan chi pht hop véi vin kién cta du an va/hoic ké hoach
hoat dong cua du an da dugc phé duyét,

c) Cac s6 liéu ké toan va céc tai liéu kém theo duoc luu trit,

d) Céc bao cdo tai chinh can thiét duoc chuén bi,

e) Céc hoat dong tai chinh minh bach va tuan thu theo cac thu
tuc/quy dinh vé tai chinh d6i v&i cac du an theo mo hinh thuc hién
truc tiép (DIM); va

f) San sang dung ra giai trinh voi kiém todn bat ctr lac nao;

6. chiu trach nhiém truc tiép ddi v6i viée quan 1y cac nguon luc vat chat cua
du an (nhu phuong tién di lai, thiét bi van phong, dd dung, van phong
pham...) dugc KOICA cung cip cho du an.
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7. giam sat cac nhan vién, chuyén gia trong nudc va quoc té lam viéc cho dy

an.

8. chuan bi du thio céc loai bao cdo tién dd cua du an (nhu bao cio quy, bao

c4o nam va bao cdo két thuc du an) theo ké hoach, va td churc cac cudc
hop tong két va cac doan danh gia véi su phdi hop cia KOICA/UNDP

9. bao cdo va cap nhat thuong xuyén cho Giam doc du an va nhém dam bao

chat luong ctia KOICA/UNDP vé tién d6 cua du an, cac véan dé khi thue
hién, rui ro/tro ngai phat sinh cling nhu dé xuét cac phuong an giai quyét
can thiét.

IL. Quan 1y hop phén phu trach Bj phan Khao sat va Ra pha
(Trong nudc, Toan thoi gian, 36 thang)

Nhiém vu va trach nhiém

Dudi sy gidm sat truc tiép ctia Nhom Dam bao Chat lugng ciia KOICA/UNDP,
va phdi hop chit ché véi Quan ddc du an phia KOICA/UNDP, Truong b phan
Khao sat va Ra pha bom min, C van truéng va C6 van qudc té vé Quan 1y
thong tin, 1ap ké hoach va bao cao, nguoi gitt vi tri nay chiu trach nhiém:

1.

chuan bi va cap nhat cac ké hoach cong tac hang quy va hang nim cua
hop phan cua B phan Khao sat/Ra pha, trinh cac k& hoach nay 1én Quan
doc dy an phia KOICA/UNDP @dé tong hop;

. dam bao moi thoa thuan vai cac bén c6 trach nhiém (cac tinh Quang Binh

va Binh Dinh) dugc chuan bi, dam phan va théng nhat;

. chuan bi dy thao cac Di¢u khoan tham chiéu cho céac yéu to6 dau vao chinh

(nhu nhan sy, nha thau phu, tdp huin, dau thau), trinh 1én Quan ddc du 4n
phia KOICA/UNDP dé téng hop va quan 1y viéc huy dong cac dau vao
do;
ddi vai cac co quan thyc hién bén ngoai du an vé cong tac khdo sat va ra
pha:
a) dam bao cic co quan ndy huy dong va cung cip cac dau vao theo
ding cac thoa thuan hodc hop déng da théng nhat, va
b) giam sat va/hodc diéu phdi cong viée ctia cac co quan ndy nham
dam bao chat luong va tién d6 ctia cac dau ra du kién;

. chiju trach nhiém truc tiép ddi v6i viéc quan 1y ngan sach cua hop phan

danh cho Khdo sat va Ra phé bang cach dam bao rang:
a) Ngudn quy cta du 4n ludn sin co khi can va duoc chi tiéu dung,
b) Céac khoan chi pht hop véi vin kién cia du an va/hoic ké hoach
hoat dong cua du an da dugc phé duyét,
c) Cac s6 liéu ké toan va céc tai liéu kém theo duoc luu trit,
d) Céc bao cao tai chinh can thiét duoc chuén bi,
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e) Cac hoat dong tai chinh minh bach va tuan thu theo cac thu
tuc/quy dinh vé tai chinh d6i v&i cac du an theo md hinh thuc hién
truc tiép (DIM); va

f) San sang dung ra giai trinh voi kiém todn bat ctr lac nao;

6. chiu trach nhiém truc tiép ddi v6i viéc quan 1y cac nguon lwc vat chét caa
du an (nhu phuong tién di lai, thlet bi vian phong, d6 dung, van phong
pham...) dugc KOICA cung cip cho du an.

7. chuén bi dy théo céc loai bao céo tién do ctia hop phan (nhu béo cao quy,
b4o c4o nam va bao céo két thuc du 4n) vé Khao sat/Ra pha theo ké
hoach, va t6 chirc cac cudc hop téng két va cac doan danh gia voi sy phéi
hop véi Quan dbc du an phia KOICA/UNDP

8. thao luan va cap nhat thuong xuyén cho Quéan ddc du an phia
KOICA/UNDP vé tién d6 ctia hop phan, cic van dé khi thuc hién, rui
ro/tré ngai phat sinh cling nhu dé xuat cac phuong an giai quyét can thiét.

III. Quan Iy hop phan phu trich cic b phin Gido duc nguy co/H$ tro
nan nhan
(Trong nuodc, Toan thoi gian, 36 thang)

Nhiém vu va trach nhiém

Dudi sy gidm sat truc tiép ctia Nhom Dam bao Chat lugng ciia KOICA/UNDP,
va phéi hop chit ché véi Quan dbc du an phia KOICA/UNDP, Truong cac bd
phan Gido duc nguy co/HS tro nan nhéan phia Viét Nam, C6 vén truong va Co
van quéc té vé Quan ly thong tin, 1ap ké hoach va bao cdo, ngudi giit vi tri nay
chiu trach nhiém:

1. chuén bi va cip nhat cac ké hoach cong tac hang quy va hang nim cta
hop phén cua B0 phan Giao duc nguy co/Hd tro nan nhan, trinh cac ké
hoach nay 1én Quan ddc du an phia KOICA/UNDP dé téng hop;

2. dam bao moi thoa thuan véi cac bén c6 trach nhiém (cac tinh Quang Binh
va Binh DPinh, B LDTBXH, B GD&DT) duoc chuan bi, dam phan va
thdng nhat;

3. chuén bi du théo cac Diéu khoan tham chiéu cho céc yéu td dau vao chinh
(nhu nhan sy, nha thau phu, tdp huin, dau thau), trinh 1én Quan ddc du 4n
phia KOICA/UNDP dé téng hop va quan 1y viéc huy dong cac dau vao
do;

4. dbi voi cac co quan thyc hién bén ngoai du 4n vé cong tac Gido duc nguy
co/H trg nan nhan:

a) dam bao cac co quan nay huy dong va cung cap cac dau vao theo
dung cac thoa thuén hodc hop ddng da thong nhat, va
b) giam sat va/hodc diéu phdi cong viée ctia cac co quan ndy nham
dam bao chat lugng va tién d6 cua cac dau ra du kién;
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5. chiu trach nhiém truc tiép ddi v6i viéc quan 1y ngan sach cta hop phan
danh cho Gido duc nguy co/HO trg nan nhan bf?tng cach dam bao r@ing:

a) Ngudn quy cta du 4n ludn sin co khi can va duoc chi tiéu dung,
b) Cac khoan chi pht hop véi vin kién cta du an va/hoic ké hoach
hoat dong cua du an da dugc phé duyét,

c) Cac s6 liéu ké toan va céc tai liéu kém theo duoc luu trit,

d) Céc bao cao tai chinh can thiét dugc chuan bi,

e) Cac hoat dong tai chinh minh bach va tuan thu theo cac thu
tuc/quy dinh vé tai chinh d6i v6i cac du an theo md hinh thuc hién
truc tiép (DIM); va

f) San sang dung ra giai trinh voi kiém todn bat ctr lac nao;

6. chiu trach nhiém truc tiép ddi v6i viéc quan 1y cac nguon luc vat chat cua
du 4n (nhu phuong tién di lai, thlet bi vian phong, d dung, van phong
pham...) dugc KOICA cung cip cho du an.

7. chuan bi dy théo céc loai bao céo tién do cua hop phan (nhu bao céo quy,
bao c4do ndm va bao cio ket thiic du an) vé Gido duc nguy co/Hb tro nan
nhan theo ké hoach, va to chirc cac cudc hop tong két va cac doan danh
gia v6i su phdi hop voi Quan déc du an phia KOICA/UNDP

8. thao luan va cap nhat thuong xuyén cho Quan déc du an phia
KOICA/UNDP v tién d cta hop phan cac van dé khi thuc hién, rui
ro/trd ngai phat sinh ciing nhu dé xuit cac phuong an giai quyét can thiét.

IV. CAN BOQ TAI CHINH/NGAN SACH
(Trong nuodc, Toan thoi gian, 36 thdang)

Nhiém vu va trach nhiém

Dudi sy gidm sat truc tiép ctia Nhom Pam bao Chat lugng cia KOICA/UNDP,
va phdi hop chit ché véi Quan ddc du an phia KOICA/UNDP, Trudng 4 b
phan phia Viét Nam, C6 van truong va C6 van qudc té vé Quan Iy thong tin, 1ap
ké hoach va bao céo, ngudi giit vi tri ndy chiu trach nhiém:

1. hd tro Quan ddc du an phia KOICA/UNDP trong viéc 1ap ké hoach, quan
1y va thyc hién du an;

2. hd trg BQLDA chung thiét lap cac hé théng tai chinh va ké toan chuan
muc cho cong tac quan ly ngén sach va tai chinh ctia dy an;

3. hudng dan va hd trg cho cac can bo lién quan cia BQLDA chung vé cong
viéc tai chinh va ké toan thong thudng, bao gdm diéu phdi dit liéu tai
chinh tir cac ddi tac c6 trach nhiém va kip thoi dong gop cho viée lap va
phé duyét cac ké hoach va bao céo ciia Dy an;

4, dam bao du nguén luc cho céac hoat dong cua dy an, bao g@)m ca viéc
chuyén tién tam Ung va giam sat thuong xuyén; Pam bao su phu hop cia
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10.

11.

12.

viéc giai ngan cua du an véi ké hoach va thu tuc va tinh chinh xé4c cua cac
khoan thanh toan duogc thuc hién;

phan tich va giam sat tinh hinh tai chinh tong thé ctia chuong trinh,
bao cao chi phi tai chinh cta du an va kip thoi bao dong KOICA/UNDP
vé nhing thiéu hut va chi tiéu qua muc hodc bat ky truong hop ngoai 18
nao dé tao diéu kién cho cac hanh dong xir Iy kip thoi va cac quyét dinh
c6 du thong tin;

tao ra mot du an trong Atlas, hd tro chuén bi cac stra d6i ngan sach
theo yéu cau, sira d6i ma dy an va tinh trang du 4n, xac dinh cac quy chua
st dung, két thuc hoat dong va tai chinh cua mot dy an;
ra soat cac bdo cdo tai chinh thuong ky; Mau HACT, su chap thuin cua
cac nha cung cip trong Atlas; chudn bj cac chimg tir (khong) mua hang ;
PO (néu c6) va cac lénh;
tién hanh cac cudc kiém tra tai chd, luu trit va chia sé bai hoc tir cac cude
kiém tra tai chd nham lién tuc cai tién cong tac quan 1y tai chinh tong thé
cua cac co quan thuc hién;
trinh bay thong tin dé kiém toan cac du an DIM, hd tro thuc hién cac
khuyén nghi kiém toén;
duy tri hé théng kiém soat chi phi noi bd dam bao xir 1y cac ching tir
dugc khdp va hoan thién, cac giao dich dugc ghi nhan va dang 1én mdt
cach chinh xac trong hé thong Atlas;
hanh dong khic phuc kip thoi d6i v6i chimg tir khong duoc ding, bao
gom chimg tir ¢6 16i kiém tra ngan sach, truong hop ngoai 18, ching tir
khong dugc chép thuan;
tao cac yéu cau trong Atlas cho Du an.

V. CAN BO PAU THAU VA MUA SAM
(Trong nuodc, Toan thoi gian, 24 thang)

Nhiém vu va trach nhiém

Dudi sy gidm sat truc tiép ctia Nhom Dam bao Chat lugng ciia KOICA/UNDP,
va phdi hop chit ché véi Quan ddc du an phia KOICA/UNDP, Trudng 4 b
phan phia Viét Nam, C6 van truong va C6 van qudc té vé Quan Iy thong tin, 1ap
ké hoach va bao céo, ngudi giit vi tri ndy chiu trach nhiém:

1.

2.

hd tro Quan ddc du an phia KOICA/UNDP trong viéc 1ap ké hoach, quan
1y va thyc hién du an;

hd trg BQLDA chung xay dung hé théng, miu va cong cu phu hop cho
cong tac dau thau cua dy an;

. hudng dan va ho trg cho cac can bo lién quan cuia BQLDA chung vé cong

viéc dau thau thong thudng, bao gdm thu thap dir liéu vé dau thau dé kip
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thoi dong gop cho viée lap va phé duyét cac ké hoach hoat dong va ké
hoach d4u thau cua Dy 4n;

4. hd tro hiéu qua cho Du an dam bao d4u thau va tuyén dung tu van va céac
nha cung cép dich vu kip thoi;

5. thuong xuyén ra sodat lai cac hoat dong d4u thau cua dyu 4n va xac dinh cac
diém nut that va dé xuét cach tiép can va lya chon thay thé dé déy nhanh
va lam tron tru quy trinh d4u thau dé kip tho1 mua sam céc dich vu;

6. phan tich va giam sat tinh hinh dau thau va mua sam tong thé cia du 4n
va bao dong kip thoi cho Quan dbc dbe du an phia KOICA/UNDP vé
nhing thiéu sot va cham tré trong dau thau hodc bat ky trudng hop ngoai
1& nao dé tao diéu kién cho cac hanh dong xtr 1y kip thoi va cac quyét dinh
c6 du thong tin;

7. tham gia cac cudc kiém tra tai chd, hd tro thuc hién cac khuyén nghij kiém
toan

8. tao cac 1énh trén Atlas cho Dy an, dang ky viéc nhan hang trén Atlas.

9. tuan thu day du cac hoat dong mua sdm voi cac quy tic, quy dinh va
chinh sach caa LHQ/UNDP; thuc hién kiém soat ndi bo co6 hiéu qua;

10.chuén bi cac ké hoach dau thau caa Dy 4n va giam sat vi¢c thyc hién;

11.t6 chirc cac quy trinh d4u thau cho ca cac dich vu thau riéng 1¢ va cac dich
vu thau phu chuyén nghiép. Bao gém cac cong viéc lién quan dén viéc
thué cac nha thau c4 nhan nhu soan thao thong bao tuyén dung, sang loc
cac ung cu vién, tham gia vao cac ban phong van; va cac nhiém vu lién
quan dén hop dong phu céac dich vu chuyén nghiép nhu hoan thién viéc
chuan bj bién ban cudc hop va tlen hanh Yé&u cau Bao gia (RFQs), Moi
thau (ITBs) hodc yéu cau dé xuat (RFPs), nhan bao gia, dat thau hoic dé
xuét, danh gia, ddm phan cac diéu kién hop ddng nhét dinh tuan thu day
du cac quy dinh cuia UNDP;

12.chudn bi cac Pon dit hang va hop dong bén trong va bén ngoai Atlas,
chuan bi cac Pon mua hang dinh ky dé ky hop ddng dich vu, tao ra cac
nha cung cap trong Atlas. HO so ngudi mua trong Atlas;

13.chuén bi hd so trinh 1én Uy ban vé Hop ddng, Tai san va Pau thau (CAP)
va Uy ban C6 van vé D4u thau (ACP);

14.thyc hién hé thong kiém soat ndi b nhdm dam béao ring cac don dit hang
dugc chuan bi va gui di hop 18. _Co hanh dong khac phuc kip thoi d6i véi
nhimg don dat hang c6 sai sot vé ngan sach va cac van dé khac;

15.sap xep cac dich vu dich thuat cho Du an theo yéu cau;

16.sdp xép dé thong quan cac 16 hang cua dy an.

17.xay dung va cap nhat danh sach cac nha cung cép, thuc hién lya chon va
danh gia nha cung cap.

VI. PHIEN DICH DU AN
(Trong nuodc, Toan thoi gian, 36 thang)
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Nhiém vu va trach nhiém
Dudi sy gidm sat ciia Quan doc du an phia KOICA/UNDP, Phién dich cua du an

s€:

. dam bao chit luong va dung thoi han cac hoat dong phién dich va bién

dich thong thuong cling nhu cong viéc hanh chinh cua du an. Bam bao
trao d6i thu tir va chia sé thong tin gitra du an véi cac bén lién quan.

bién dich céc tai li¢u dén va di ctia du an;

phién dich tai cac cudc hop du an va cac sy kién lién quan khac theo yéu
cau;

hd trg Quan ddc Du an ghi chép, 1ap bién ban, 1ap bao cdo va thu tir di va
cac tai li€u khac;

hd trg tu van quéc té cta du an trong viéc tim kiém thong tin va tai licu
truc tuyén;

Phién dich ctua dy an s€ thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau ctia Quan dbc
du an phia KOICA/UNDP nham thyc hién thanh cong cong viéc cua dy an.

VII. 2 TROLY DU AN
- CAC BQ PHAN QUAN LY HANH CHINH/TAI CHINH DU
AN/QUAN LY THONG TIN/KHAO SAT & RA PHA
- CAC BQ PHAN GIAO DUC NGUY CO BOM MIN VA HO
TROQ NAN NHAN
(Trong nudc, cdc vi tri toan thoi gian, 36 thang)

Nhiém vu va trach nhiém:
Dué1 su giam sat cua nguoi quan ly hop phan tuong tng, nguoi gilt cac vi tri
nay chiu trach nhiém vé cac nhi€ém vu sau trong cac bg phan lién quan:

I.

2.

W

cung cip hd tro can thiét trong viéc quan 1y hoat dong cua du an theo vin
kién dy 4n va tha tuc vé DIM ctia UNDP;

hd trg chuan bi cac su kién cua du an theo ké hoach hoat dong da dugc
phé duyét, bao gom cac cugc hoi thao, cudc hop, va tap huén, v. v.

hd trg vé cac van dé vé hau can va hanh chinh; Pam bao cung cip cac dau
vao cho Van phong Dy dn nhu van phong pham, dién, nudc, van tai (neu
c0);

phéi hop trao d6i va lién hé véi cac nha tai tro, co quan chinh phil va cac
ddi tac khac;

sap xép viéc luu trit va hé théng hoa tai liéu du 4n theo dung quy dinh;

. thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua lanh dao du an.
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Dudi su giam sat cua Cong tac vien Chuong trinh cia UNDP, nguoi gitt cac vi
tri nay chiu trach nhiém ve:

1.

*

Theo ddi va kiém soat chi tiéu chuong trinh/du an/ty 18 giai ngan so voi
cam két d¢ dam bao su phul hop véi cac ké hoach hoat dong va ngan sach
hang nam da dugc phé duyét, xac dinh khoang trong gitra ngan sach va
chi tiéu, ngudn quy duoc cam két so véi thuc té duge phan bo dé tham
muu cac giai phap; hd trg thuc hién thi tuc dong hoat dong va tai chinh
cua du an trong ATLAS

Hb trg qué trinh mua sdm va tuyén dung hiéu quéa va quy trinh quan Iy
hop dong

. HO trg t6 chirc cac chuyén di hoc tap & nude ngoai va cac chuyén giam

sat, bao gdm tinh toan phu cip cong tac (DSA) va bd tri di lai.

Thuc hién cac bién phap khéc phuc kip thoi dbi véi cac ching tir chua
dugc dang ky, bao gdm céc ching tir c6 16i vé& ngan sach, cac truong hop
ngoai 1¢ phu hop va cac chimg tir khong duoc chép thuan.

. Ho trg thyre hién truc tiép cac du an CO, bao gdm tuyén dung tu van quoc

te va trong nudc, t6 chae hoi thao ky thuat, cac hoat dong dao tao, tu van,
sap xép di lai va mua sim hang hoa va dich vu.

Duy tri hé thong kiém soat chi phi ndi bd dam bao cac ching tir duoc xir

1y khép va hoan thién, cac giao dich dugc ghi chép va dang 1én Atlas mdt
cach chuan xac.

. Lap yéu ciu trong Atlas cho cic dy an phat trién, diing ky nhan hang trén

Atlas.
Kiém tra ngan sach cho céac yéu cau, don dat hang va cac ching tu.
Duy tri, xac minh vé vat ly va xac nhén cac tai san va hang luu kho.

VIIL CO VAN TRUONG
(Quoc té, Toan thoi gian, 36 thdang)

Nhiém vu va trach nhiém

Duéi su giam sat truc tiép ctia Truong nhém Quan tri va Su Tham gia cua
UNDP, va voi1 su phéi hop chidt ché vor Giam ddc Du an phia Viét Nam,
BQLDA chung, C6 véan trudng c6 trach nhiém nhu sau:

Chién lwgc chuyén mon va co van cho tat ca cac hgp phan cia du an
e (0 van ve vi¢c thyc hién va giam sat tong thé Dy an Hanh dong bom min

Viét Nam

e Phdi hop voi UNDP va KOICA chiu trach nhiém diéu phéi cong viéc cta

tat ca cac cd van qudc té duoc huy dong cho VNMAC va Dy an Hanh
dong bom min Vi¢t Nam, dé dam bao rang cac dong gop cua ho phu hop
v6i1 chinh sach va muc dich cua chuong trinh chung va Dy &n UNDP
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Giam sat quan Iy chit lwong

H6 tro VNMAC va du an Hanh dong bom min Viét Nam st dung mot
cach hi€u qua nang lyc quan 1y chat luong san co

Hb tro giam sat va danh gia hiéu qua

Thuc hién theo doi dinh ky Dy an Hanh dong bom min Viét Nam dya trén
van kién dy 4n, chién luoc quéc gia va ké hoach hoat dong hang nam da
dugc phé duyét. Theo ddi cac hoat dong du an tir quan diém 16ng ghép
gidi va x4 hoi bao trum va dua ra phan hoi kip thoi t6i tat ca nhan sy du
an va cac to chire ddi tac.

Hb trg VNMAC va du 4n Hanh déng Bom min Viét Nam

C6 van Vé cong tac quan ly va hd tro cong viéc cia BQLDA chung nham
phat trién hon nira kién thirc chuyén mon, quan tri va su hoan thién trong
hoat dong cua to chuc; Dua ra hudng dan vé quan ly va quan tri néi chung
dé dam bao tit ca cac ngudn ngan sach va ngudn lyc cho Dy an Hanh
dong bom min Viét Nam thong qua UNDP dugc st dung phu hop voi cac
quy dinh cia UNDP va dua ra huéng dan va hd tro can thiét cho Ban
Quan ly du an Hanh dong Bom min va cac can b trong nude cua dy an.
C6 véan cong tac quan Iy cho BQLDA chung va lién hé voi cac co quan
hanh dong bom min quoc té, cac t6 chac LHQ va céc to chirc phi chinh
phu quéc te khac khi dugc yéu cau.

Tu van vé viéc cung co va phat trién hon nita VNMAC va du 4n Hanh
dong bom min VN; vé phét trién ning luc the ché, cac quy dinh va céc
quy tic va thi tuc cho nganh bom min vt nd; 1am rd vai trd va trach
nhiém, v.v.

Cung cip hudng dan ky thuat va hd tro nang cao niang luc cho quan 1y cip
cao ctia du 4n vé lap ké hoach chién lugc, ké hoach hoat dong dua trén két
qua, ngan sach, theo doi, dé xuit, phan cong nhiém vy, bio céo tién do,
phat hanh va cac quy trinh thu tuc.

C6 van vé cac van dé quan ly nhéan sy va tuyén dung, cling nhu cac van dé
khac lién quan dén hoat dong cua VNMAC va dy 4n Hanh dong Bom min
VN..

HG tro s phdi hop cip nganh

C6 van vé sy phéi hop va chi dao chung ctia nganh bom min

Hb tro phat trién nang luc thyc hién nhiém vu cia VNMAC (vin _phong
va Ban chi dao), ddc biét 1a chirc nang cua Ban thu ky Quoc gia vé Khic
phuc hiu qua céc chit hod hoc, va vat nd sot lai sau chién tranh va phdi
hop hoat dong v61 Nhom Déi tac Hanh dong bom min (MAPQG), viéc thuc
hién cac co ché giam sat; thu thip va phan tich dir li¢u; thu tuc lya chon
nhi€ém vu uu tién, v.v.

Quy dinh va cac Tiéu chuan quoc gia
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C6 vén truong sé chiu trach nhiém dam bao rang cac chinh sach va thii tuc
dugc xay dung trong bbi canh cua chwong trinh phu hop véi cac tiéu
chuan qudc té vé hanh ‘dong bom min (IMAS), cac tiéu chuan quéc gia
ciia Viét Nam va vé6i tat ca cac tuyén bd chinh sach lién quan khac cua
Lién hop quéc.

Sy phat trién va duy tri cac Quy trinh van hanh chuan (SOP) phu hop véi
cac tiéu chuan va phap luat vé bom min cta Viét Nam.

IX. CO VAN KY THUAT VE QUAN LY THONG TIN, LAP KE HOACH

~ VABAOCAO
(Quoc té, Toan thoi gian, 36 thdang)

Nhiém vu va trach nhiém
Dudi sy giam sat truc tiep cua CO van trudng va phoi hop chat ché vl Giam
doc Dy an phia Viét Nam, BQLDA chung, nguoi gitr vi tri nay c6 trach nhiém:

Tu van vé dao tao, xdy dung cac quy trinh va hé thdng béo céo, phan tich
va phd bién thong tin, thiét 1ap va duy tri cac ngudn lyc va co sd quan 1y
thong tin

Thuc hién kiém toan hang thang thong tin hanh dong bom min dé dam
bao tinh dr:iy du, toan ven va chét lugng cua dir licu;

Phat trién céc cong cu bao cdo dé tang murc do san ¢o cua dir liéu bom
min va thong tin & cac dinh dang mo co thé sur dung duoc;

Thuc hién cong tac dam bao chat lugng vé dit liéu lién quan dén cac hoat
dong bom min va cac khu vuc khang dinh nguy hiém;

Tap huin vé sir dung IMSMA va st dung tiém ning;

Theo doi viéc tuan thu cua hoat dong quan 1y dit li€u/thong tin véi cac
Tiéu chuan hanh dong bom min quéc t& (IMAS) va cac Tiéu chuin qudc
gia vé bom min;

HJ trg phat trién chuong trinh, du 4n, theo ddi, bao cdo va truyén thong;
Tham du cac hdi thao va cac cudc hop lién quan dé diéu phdi danh muc
bom min;

Cung cip cic dir liéu va thong tin ¢6 lién quan cho myc dich diéu phdi va
huy dong nguon lyc;

C6 véan cho C6 van truong trong nhitng dip cu thé khi can thiét

X. CAN BQO HQOP TAC PA PHUONG VE HANH PONG BOM MIN CUA

KOICA
(Nguwoi Han Quoc, toan thoi gian, 36 thang)

Nhiém vu va trach nhi¢m:
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Céan bo ho trg Hanh dong bom min s€ ddm nhiém nhiing cong viéc sau:

1.

Hb tro Vian phong Quéc gia cia UNDP Viét Nam trong céc trao ddi
véi KOICA va cac co quan lién quan ctia Han Qudc vé viée thuc
hién du an.

Dich cac tai li€u quan trong cua dy an sang tiéng Han Quoc

Nghién ciru vé cac kinh nghiém quéc té c6 lién quan vé hanh dong
bom min dé chia sé va ap dung phu hop trong qua trinh thuc hién du
an.

Hb trg Can bo Chuong trinh phy trach du 4n cia UNDP trong cong
tac quan ly dy an

HO tro truyén thong viée thuc hién va cac két qua dat duoc cia du 4n
phéi hop cliing v6i nhém Truyén thong ciia UNDP

Hb tro xay dung mang ludi trong linh vuc Hoat dong bom min nham
huy dong thém ngudn lyc cho dy an.
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PHU LUC 3:

KE HOACH CONG TAC NAM .....

Ma du an trén Atlas:

Tén du an

Viét Nam — Han Quéc hop tic khic phuc hdu qua bom min sau chién tranh

Co quan thuc hi¢n UNDP Viét Nam
KHUNG THOI NGAN SACH DU KIEN
o o CAC HOAT PONG THEO KE GIAN O QuaN CHIU Thich thie vi
CAC PAURA, CHI BAO VA | HOACH DU KIEN (Liét ké tit ci thure hien v oo ‘ A vataeil
CHI TIEU DU KIEN CUAKE | cic hoat ddng, bao gbm ci gidm st quan phéi hvop o | Neguon | Mota S ¢ kch%lc ;ﬁucp
HOACH CONG TAC NAM va danh gia sé dugc thyc hién trong Q1]{Q2|Q3 |04 thé 14 NIP. CIP ngan ngan tién - Chc vin dé khéc
nam dé dat dwgc dau ra cia du an) hoiic UN é 0) sach sach (USD)

Két qua Mgt Ké hoach Chién lwgc 2018 - 2021:

Piu ra 1.2.1 Ké hoach Chién lwgec UNDP:

Diura 1:
Chi so:
Co s

Muc tiéu 2018:

Piu ra 1.1 Ting cwdng ning le con

g tic quan ly hanh dong bom min

Tong ngadn sach cua Paura 1.1

Hoat dong 1

Hoat dong 2

Hoat dong 3

Piu ra 1.2 Quin ly théng tin

Tong ngdn sach cua Paura 1.2

Hoat dong 1

Hoat dong 2
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Tong cua Dau ra 1

DPaura 2:
Chi so:

Co s

Muc tiéu 2018:

TONG CONG

Piu ra 2.1 Khio sat va Ra pha

Tong ngdn sach cua Pau ra 2.1

Hoat dong 1

Hoat dong 2

Hoat dong 3

Piu ra 2.2 HO tro nan nhén

Tong ngadn sach cua Pau ra 2.2

Hoat dong 1

Hoat dong 2

Pau ra 2.3 Gido duc nguy co bom min

Tong ngan sach cua Paura 2.3

Hoat dong 1

Hoat dong 2

Tong cua Ddu ra 2
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PHU LUC 4

KE HOACH CONG TAC QUY

Tén du 4n
Ma dw an:

Viét Nam — Han Quéc hop tic khic phuc hdu qua bom min sau chién tranh

Co quan thuc hién UNDP Viét Nam
) - : KHUNG THOI GIAN NGAN SACH DU KIEN
. . . | CACHOAT DONG DU KIEN S
CACDAURA, CHI SO | (Ligt ké t4t cé cdc hoat dong,  ach Thre va
y £ PP vy CO QUAN CHIU S cac gidi phap
VA MUC TIEU DU bao gom ca giam st va danh gia TRACH NHIEM Tén nguon £ X K e e vi o
KIEN CUA QUY s& dugc thyc hién trong quy dé | T4 TS | T6 : ticn SUHQUEL) ) UL R
X 2 - van dé khac
dat dugc dau ra cua du an)
1 2 3 4 5 6 7
Piura 1: Téng ngan sach 1

Pau ra 1.1 Tang cudng ning lyc cong tac quan 1y hanh dong bom min

Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong 3

Pau ra 1.2 Quan 1y thong tin

Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong 3
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Dau ra 2:

Téng ngan sach 2

Piu ra 2.1 Khio sat va Ra pha

Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong 3

Piu ra 2.2 H$ trg' nan nhan

Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong 3

Piu ra 2.3 Gizo duc nguy co bom

min

Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong 3

TONG
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PHU LUC 5:

BAO CAO THU'C HIEN KE HOACH CONG TAC QUY ../NAM...

Tén du 4n

Co quan thuc hién: UNDP

CAC PAU RA, MUC PQ HOAN THANH MUC PQ GIAI NGAN SO VOI KE HOACH Cic van dé ton
CHI SO VA CAC HOAT PONG dong/ly do diéu

MUC TIEU DU | THEO KE HOACH VA chinh/van dé méi
KIEN CUA KET QUA PAT PUQC 5 Pang Chira Tén S6 theo Ké Mire gidi % so véi | 1Ay sinh va khuyén

QUY i xong thuce hién lglennh tlilégl:l(()f) hoach (**) ngan (USD) KH nghi
1 2 3 4 5 6 7 8

KET QUA 1:

Piura 1: Hoat dong hodc nhom OPF

(Li¢t ké theo hoat dong 1: Core

KH nadm da - Liét ké theo KH quy da

dugc phé dugc phé duyét.

duyét) - Két qua dat dugc Khac

Hoat dong 1.1.

Hoat dong 1.2.

Hoat dong hodc nhom
hoat dong 2:
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Tong Paura 1:

Dau ra 2: Hoat dong hodc nhom
hoat dong 1:

Hoat dong hodc nhom
hoat dong 2:

Tong Péu ra 2:

KET QUA 2:

Paural:

DPaura2:

TONG CONG

(*): D& nghi néu cuy thé tén ngudn von khac (péu cd), VD: OPF, ADB, WB.. .MJbi ngudn vén duoc néu trén 1 dong
(**) bay la ngan sach dugc phé duyét khi di¢u chinh lan cudi

Nguwoi du thao (Prepared by): Nguwoi phé duyét (Approved by):
Ngay/thang/nam (Date) Ngay/thang/nam (Date)




PHU LUC 6
BAO CAO TINH HINH THU'C HIEN DU AN NAM

MUC LUC
TU VIET TAT

1. TOM TAT THONG TIN DU AN (béng)
- Theo bdng tém tdt théng tin diw dn

2. TOM TAT DU AN

2.1 Béi canh (Béi canh cta du 4n)

2.2 Nhiing thanh tyu chinh dat dugce trong giai doan bao cao
- Can bao cao ro rang viéc thuc hién o cap do KET QUA, PAU RA

3. TONG QUAN VE DU AN
3.1 Tong quan vé hoat dong (ciu trac thuc hién)
3.2 Khung logic cua dy an

- Theo Khung logic.

4. DPANH GIA KET QUA THUC HIEN
4.1 Cac hoat dong Giam sat va Danh gia
- Trinh bay cac hoat dong GSPG riéng va chung

4.2 Két qua du 4n (bang)

4.3 Cac hoat dong da thyc hién va Két qua dat dugc
- Bao gom cac cau chuyén thanh cong ciia cdc doi tuong huong loi va/hodc Iy do néu tién do
khong dat muc tiéu cung voi cac ké hoach quan ly rui ro.

4.4 Thanh tyu dat dugc ¢ cac van dé xuyén sudt
- Dua trén cac ngi dung trong Van kién dw an, hdy néu ra nhitng thanh qua dat dwoc lién quan toi
cdac van deé xuyén suot nhu long ghép gioi va moi truong trong thoi gian thyc hién duw an.

4.5 Quan hé truyéq thong va Doi tac véi KOICA
- Néu ra nhitng n6 luc trao doi va hop tac voi KOICA, vi du nhu hop dinh ky 6 thang, cong tac
bao cdo hodc hop ban diéu hanh hay cac nghi thirc dwoc néu trong Van kién duw an

4.6 Thach thirc va bai hoc kinh nghiém
- Xem xét muc 4.1., 4.3., néu ra nhiing thach thirc va rii ro trong qua trinh thuc hién dy dan va
trinh bay cach thiec khdc phuc va bai hoc rut ra.

5. CHI TIEU TAI CHINH
5.1 Chi tiéu tai chinh cua tung hoat dong
- Xem bang Khung lo-gic
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6. KE HOACH CONG TAC NAM 2018 ?

6.1 K¢ hoach ban dau, Thoi gian thuc hién va Phan b6 ngan sach cho toan bo du
an

6.2 Cong viéc hang nam, Thoi gian thyc hién va Phin bd ngan sach cho Nam
N+1

(néu 1y do néu ké hoach ciia nam 2015 cé thay doi so véi két qua dir kién ban ddu)

Phu luc
Bang biéu va hinh anh phu tr¢
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PHU LUC 7:
BAO CAO KET THUC DU AN

TEN AU AN oot
1. Thong tin chung
1.1. Thong tin co ban vé chwong trinh, dw an

- Tén va ma chuong trinh, du an (ti€éng Vi¢t):

- Tén va ma chuong trinh, du an (ti€ng Anh):

- bia di€ém thuc hién du an:

- (Cac) Nha tai tro:

- Co quan chu tri thyuc hién:

- Chudy an:

- Thoi gian thuc hién du an: Ngay phé duyét (Quyét dinh dau tu, Bio céo
kha thi, Van kién dy an...), Ngay ky két, _Ngay hiéu luc, Ngay két thuc
(chinh sira néu c6), Ngay két thuc thuc té...va sé hiéu cac vin ban lién
quan.

- Nguodn von: Tong von cua du an, von ODA va von doi tng (néu 1o cac
chinh stra va ngay chinh stra néu c0)

1.2. Mo ta du an
1.2.1. Muc tiéu va pham vi cua dy an
- Theo Quyét dinh dau tu, Bao cdo kha thi hoac Van kién dy 4n dugc phé
duyét
- Sau khi da chinh stra (n€u c6)
1.2.2. T6 chirc thuc hién
- Phuong thue quan ly dy an
- BO tri nhan sy
Két qua thye hién
2.1. Thuyc hién muc tiéu
Phan tich mirc do dat dugc muc ti€u dé ra trong Bao cdo kha thi da dugc
phé duyét hodc Van kién du an dugc duyét (hodc da dugc chinh stra néu
co)
2.2. Cic hop phin va diu ra

- Néu cac hop phan va dau ra chil yéu ctia dy an nhu trong Van kién du
an va mirc d6 hoan thanh céc cong viéc ndy (theo cac chi s da duoc
xac dinh trong thuyét thay doi/khung 16-gic)

- Néu cac hop phan va dau ra sau khi chinh sira hay danh gia (néu co6) va
phan tich muc d§ hoan thanh (Phu luc: Khung 16-gic)
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2.3.

24.

du:

3.2

Két qua thuc hién vé tai chinh

- So sanh gifra tong ngan sach du an theo Van kién du an va tong gia tri
giai ngan thyc té (bao gobm phan tich ca vén ODA va von ddi tng).

- Néu nhing diéu chinh chu yéu vé tong gia tri du an theo Van kién du an
va vé ngan sach sau khi ky cac hop dong va gia tri giai ngan thuc té.

- Néu nhimng yéu té chu y€u anh huong dén 1 sé hang muc dat giai ngan
cao hodc qua thip so véi ké hoach.

(Phu luc: Bado cdo tai chinh két thiic du an)

Nhitng yéu to tac dong dén két qua thuc hién chwong trinh, du 4n
Neéu nhiing yéu t6 tac dong dén két qua thuc hién chuong trinh dy an, vi

- Chinh sach va méi truong phép ly
+ Chinh sach ctia Chinh phu
+ Chinh sach cua Nha tai trg
- Quan ly du an
+ Panh gia ning lyc dam bao diéu kién tai chinh, k¥ thuat, bd tri t6
chire nhu ky két theo Vian kién du 4n da phé duyét
+ T chuc thue hién chuong trinh, du an
+ Nang lyc thyc hién chuong trinh, du an
+ Thuc hién ché do bao cao va cac quy dinh vé TD&DPG du an trong
qua trinh thyuc hién.
+ Quan ly rui ro va thay d6i
D4u thau, mua sim
Ho tro ki thuat, ddo tao va ting cudng ning luc
Giai phong mit bang va tai dinh cu
Quan ly moi1 truong
Céc van dé vé gi6i
- Nhitng van dé vé k¥ thuat, cong nghé
Ngoai viéc néu cac yéu td tac dong, can 1am 16 céc thuan loi, kho khan va
cac bién phap khic phuc ma Ban QLDA da thyc hién

Phan tich hiéu qua kinh té - xa hdi

Phan tich so véi muc tiéu va thiét ké chwong trinh, dy 4n

Phén tich viéc thyc hién du an dé hudng t6i hoan thanh muc tiéu cua du
an va gop phan vao viéc thyc hién cac muc ti€u, nhiém vy cua Ké hoach
Phat trién Kinh té - X4 hoi 5 ndm ctia Chinh phu.

Tac dong doi véi nganh va vung

Phan tich viéc thuc hién chuong trinh, dy &4n tdc dong dén ciac nganh va
vung lién quan nhu kinh té, xa hoi, van hoa, moi truong va khoa hoc cong
nghé.
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3.3.

Tinh bén virng
Néu nhitng nhan t6 tdc dOong c6 thé anh hudng té1 hodc ddm bao sy bén
viing cua cac két qua dat duogc cua dy an

Nhirng bai hoc kinh nghiém

Neéu cac bai hoc kinh nghiém tr qué trinh ‘thu:c hién du an va dua ra
khuyén nghi dé phat huy tinh hiéu qua, sy bén vimg hodc khac phyc cac
han ché.

Phu luc

Cac Phu dinh kém theo:

- Khung 16-gic: 1a khung 16-gic trong Van kién dy an va da dugc chinh
stra (néu co).

- Bao c4o tai chinh két thuc du an

- B4o c4o cac chi sd thuc hién hay dau ra

- Danh muc cac bao cao k¥ thuat quan trong do du an thuc hién

- Céc phu luc khac phu hop vo1 ting chuong trinh, du 4n

Neay.... . thang .... nam.....
gay g

Péi tac thue hién
(Ky tén va dong dau)
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PHU LUC 8:

KE HOACH THEO DOI VA PANH GIA CHI TIET

Chisé | Co so Muc tiéu So liéu Phuwong Nguoi chiu | Tan suit
2018 [ 2019 | 2020 phap/Ngubn thu | trach thue hién
thap so liéu nhiém
Paural
Piu ra 2
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PHU LUC 9:

THU THOA THUAN GIUA CHUONG TRINH PHAT TRIEN LIEN HQP
QUOC VA CO QUAN CO TRACH NHIEM (TEN CO QUAN) VE VIEC
THU'C HIEN HOAT PONG (TEN HOAT PONG) TRONG DU AN VIET
NAM -HAN QUOC HQP TAC KHAC PHUC HAU QUA BOM MIN KHI
UNDP VOI VAI TRO LA POI TAC THU'C HIEN.

Thua Ngai,

1.Théa thuan nay duoc lam dya trén tham van hai bén gitta Chuong trinh Phat trién Lién hop
qudc (sau day goi tit 1a "UNDP") tai Viét Nam va Co quan c6 trach nhiém vé viée to chuc
(tén hoat dong) trong viéc thyc hién Dy an " Vi¢t Nam-Han Quéc hop tac khéc phuc hau qua
bom min" theo Phu luc 1: Van kién Dy an, UNDP da duge chon 1am d6i tac thuc hién

2.Theo Vin kién Du an va cac diéu khoan va diéu kién sau day, ching t6i xac nhan su chip
thuén ctia chung t6i ddi vai viée to chirc (tén hoat dong) do Co quan c6 trach nhiém cung cép,
nhu duoc néu trong Phuy lyc 2: Diéu khoan Tham chiéu (tén hoat dong) (sau day goi tat 1a 1a
"Hoat dong"). Céac cudc trao ddi s& duge t6 chirc gitta Co quan c¢6 trach nhiém va UNDP trén
tat ca cac khia canh cua Hoat dong.

3. Co quan c6 trach nhi€ém  c6 trach nhi¢m thyc hi€én mdt cach can trong va hi¢u qua, Hoat
dong phu hop vé6i cac quy dinh tai chinh, cac quy tic va cac chi thi khac, chi trong pham vi
phil hop véi cac Quy dinh va Quy ché Tai chinh cia UNDP. Trong tit ca cac trudng hop
khéc, phai tuan thu cac Quy dinh va Quy dinh Tai chinh cia UNDP.

4.Trong qua trinh thyc hién Hoat dong theo Thu nay, nhan vién va nha thau phu cua Co quan
c6 trach nhiém s& khong dugc coi 1a nhan vién hodc co quan cia UNDP. UNDP khéng chip
nhan bt ky nghia vu phép 1y nao ddi vi cac yéu cau bdi thuong phat sinh tir cac hanh dong
hodc thiéu st cia Co quan c6 trach nhiém hodc nhan vién cia trung tdm hodc ctia nha thau
hodc nhén vién cta nha thau trong viéc thuc hi¢én Hoat dong hodc bat ky yéu cau boi thuong
ve tir vong, chén thuong, khuyét tat, thiét hai vé tai san hodc cac mdi nguy hiém khac ma Co
quan c6 trach nhiém va nhan vién cua Co quan c6 trach nhi€ém phai chiu dung khi lam viéc
lién quan dén Hoat dong.

5.Bét ky nha thau phu nao, ké ca cac t6 chirc phi chinh phi theo hop ddng véi Co quan ¢
trach nhiém, s€ lam viéc dudi sy gidm sat cua can by dugc chi dinh ctia Co quan c6 trach
nhiém. Céac nha thau phu nay s€ phai chiu trach nhiém trudc Co quan c6 trach nhiém vé cach
thirc thyc hién cac nhiém vy dugc giao.

6. Khi Thu nay duoc ky két, UNDP s& thanh toan cho Co quan co trach nhi¢m, theo ké hoach
thanh toan néu trong Phuy luc 3: K& hoach Hoat dong va Thanh toan.
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7. Co quan c6 trach nhiém s& khong thuc hién bat ky cam két vé tai chinh hodc chi phi nao
vuot qua ngan sach cho Hoat dong dugc néu trong Phu luc 2 va 3. Co quan c6 trach nhiém s&
thuong xuyén ban bac voi UNDP vé tinh trang va viée sir dung cac quy va sé kip thoi tu van
cho UNDP bét ctr ltc nao khi Co quan c6 trach nhiém biét r;;ing ngan sach dé thuc hién Hoat
dong khong du dé thyc hién déy da du an theo cach dugc néu trong Phu luc 2. UNDP s&
khong c¢6 nghia vu cung cap cho Co quan c6 trach nhiém bat ky khoan tién nao hodc tra cho
cac chi phi phat sinh do Co quan c6 trach nhiém vuot quéa tong ngan sach nhu dugc néu trong
Phu luc 3

8. Co quan c6 trach nhiém phai ndp béo céo tai chinh khi két thuc Hoat dong. Bao cao s&
dugc dé trinh 1én UNDP théng qua Giam dbéc Quédc gia UNDP hoic Pai dién Thuong tra
UNDP trong vong 30 ngdy sau khi Khoi dong. Mau bdo céo s& tuan theo bao cdo chi tidu
chudn ctia UNDP (m6t mau bao céo duge cung cip trong Phy luc 4). UNDP s& dinh kém béo
cao tai chinh cua Co quan c6 trach nhi¢ém trong bao céo tai chinh cua du an.

9. Co quan c6 trach nhiém phai giri bio céo lién quan dén Hoat dong trong vong 3 thang sau
khi két thuc Hoat dong Hoat dong, bao gém tat ca cac bao cdo kiém toan hodc tai chinh da
chimg thuc va ho so lién quan dén Hoat dong, phu hop véi cac Quy dinh va Quy ché Tai
chinh.

10.Moi thay dbi dbi v6i Van kién Dy an s& anh hudng dén cong viée dang thyuc hién cia Co
quan c6 trach nhiém theo Phu luc 2 s€ dugc chép thuan chi khi c6 tham van gitra cac bén.

11.D6i véi bt ky van dé nao khong dugc dé cap cu thé trong van ban nay, cac Bén s¢ dam
bao rang cac van d& nay sé duoc giai quyét theo cac quy dinh thich hop cua Vin kién Dy an
va bét ky sira d6i nao ctia van kién va pht hop véi cac quy dinh tuong tng cta Quy ché Tai
chinh va Quy tic Co quan c6 trach nhiém va UNDP.

12.Céc thoa thuan dugc trong Thu nay s€ c6 hi¢u luc cho dén khi két thuc Hoat dong cua Co
quan c6 trach nhiém theo Phu luc 2, hoac dén khi thanh ly/chém dut béng van ban (trong 30
ngdy) cua mat trong hai bén. K& hoach thanh toan néu tai Phu luc 3 van con hiéu luc dua trén
viéc tiép tuc thye hién cua Co quan ¢ trach nhi¢m trir khi nhan duogc van ban chi dan khac tir
UNDP.

13.Bat ky khoan du nao trong ngan sach khong sir dung va khong cam két sau khi két thiic
Hoat dong s€ hoan lai cho UNDP trong vong 90 ngay.

14.Bat ky su stra ddi nao d6i voi Thu nay s€ dugc thyuc hién béng thoa thuan chung, béng van
ban,

15.Cac trao ddi khéc lién quan dén Thu nay, trir thu thoéa thuan ky két hodc nhimg sira d6i
them vao d6 can dugc gui t6i Giam ddc Qudc gia, UNDP
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16. Co quan c6 trach nhiém s& thong bao ddy du cho Giam dbc Quédc gia UNDP vé tat ca cac
hoat dong cuia Co quan c6 trach nhiém trong viéc thuc hién Thu nay.

17.UNDP c¢6 thé dinh chi Thoa thuan nay, toan bd hodc mot phén, thong bao béng van ban,
néu c6 cac tinh hudng xay ra gay nguy hiém cho viéc hoan thanh Hoat dong nay.

18.Bat ky tranh chap nao giita UNDP va Co quan c6 trach nhiém hat sinh tir hodc lién quan
dén Thu nay ma khong duoc giai quyét bang dam phan hodc cic phuong thire giai quyét khac,
theo yéu ciu ciia mot trong hai bén, phai dugce ndp cho Toa dn gdm ba thim phan. Mdi bén s&
chi dinh mot tham phan, va hai thim phan dugc chi dinh s& bd nhiém thim phan thir ba, ngudi
s& 1a chu tich ciia Toa an. Néu trong vong 15 ngay ké tir ngay bd nhiém hai thim phan, thim
phan thtr ba khong dugc bd nhiém thi mot trong hai bén c6 thé yéu cau Chu tich Toa an Qudc
té b6 nhiém tham phan. Toa &n s€ xac dinh céc thu tuc ciia minh, véi diéu kién hai thAm phén
s& tao thanh sd dai biéu cho tit ca cac muc dich, va tit ca cac quyét dinh, s€ yéu cAu sy déng v
cta hai thim phan. Céc chi phi cia Toa an do céc bén chiu trach nhiém theo mirc ciia Toa an.
Phan quyét toa 4n s& bao gdm mot tuyén bd 1y do va quyét dinh, rang budc giita cac bén.

19.Néu Ngai dong y véi cac diéu khoan néu trén, hiy ky tén va giri lai cho van phong hai ban
ciia Thu ndy. Sy chip thuan cua Ngai sé 13 co s dé Co quan c6 trach nhiém tham gia vao
viéc thuc hién du an.

Tran trong,
bai dién cia UNDP

Giam doc Quoc gia

Dai dién ctia Co quan chiu trach nhi¢m:

Ngay... thang ... ndm ....
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Phu dinh 1: VAN KIEN DU AN

Phu dinh 2: MO TA CAC HOAT PONG

Tén du an:

Két qua du kién dat duoc boi [Bé/co quan chinh phii/té chire chinh phii quéc té)

Trinh bay tom tat cac két qua du kién dat duoc boi [Bo/co quan chinh phd/té
chirc chinh phu quoc tée], dac biét 1a cac két qud dau ra ma ho du kién dat duoc

Cong viée du kién duoc thue hién bdi [Bé/co quan/té chire chinh phii quéc té]

Trinh bay cac hoat dong s& duogc thuc hién boi [Bé/co quan chinh phi/té chire
chinh phu quoc té]

Mo ta dau vao:

M5 ta chi tiét dau véao theo hoat dong cua du an. Co thé bao gém nhan sy, hop
dong, tap huan, trang thiét bi, cac khoan trg cap von nho khéc.

Phu luc:

Pinh kém cac ban mo ta cong viéc danh cho chuyén gia tu van, diéu khoan tham
chiéu cho hop dong, thong so k¥ thuét cho cadc hang muc thiét bi, mau dé cir dao
tao, v.v.
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Phu dinh 3:

KE HOACH CHO CAC HOAT PONG, CO SO VAT CHAT VA THANH

TOAN NAM .......
PAU RA | CAC HOAT | Khung théi gian | Ngan sich | Lich trinh thanh
DU PONG DU du kién toan ciia UNDP
KIEN KIEN Q1/Q2Q3|Q4|Mbta |S6 |Q1 Q2 |Q3 |04
va cac Liét ké tat ca ngan | tién
tiéu chi | cac hoat sach

bao gom | dong duoc
cac muc | thuc hién
tiéu cua | trong nam

nam nham dat
dwoc cac dau
ra dd néu
Téng
Luuy:
e Chi phi cho dich vu nhan su c6 thé dugc giéi han & muc luong, phu cip

va cac quyén loi khac, bao gdm ca viéc hoan thué thu nhap va chi phi di
lai khi bo nhiém cho dy an, di cong tac trong nudc hodc trong khu vuc
cua chuong trinh va chi phi hoi huong.

UNDP sé chiu trach nhiém cung cap cac dich vu hd trg khac nhu dich vu
thu ky, buu chinh, dich vy cép va van chuyen theo yéu cau cta /Bé/co
quan chinh phi/té chirc chinh phii quéc té] trong qua trinh thuc hién
nhiém vu cua ho.

Céac diéu chinh trong ting phén ¢6 thé dugce thuc hién khi tham van v kién
ctia UNDP va [Bé/co quan chinh phi/té chire chinh phii quéc té]. Nhitng
diéu chinh nay c6 thé duoc thuc hién néu phu hop véi cac quy dinh cia
Vin kién Dy 4n va néu cho théy 1a ¢6 loi nhat cho du an.
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Phu dinh 4

MAU BAO CAO CHI TIEU CUA UNDP

Giai doan
PDAURA DU | CAC HOAT PONG | Ngansich | Céckhoan thanh to4n va
KIEN DU KIEN du Kién chi tiéu
va cac tiéu Liét ké tat ca cac hoat | Mota | SO Cac khoan | Cac Con
chi bao gom | dong duwoc thuc hién ngan tién | thanh toan | khoan lai
cac muc tiéu | trong nam nham dat sach da nhan | chi tiéu
cia nam dwoc cac dau ra da duoc
néu
Téng
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PHU LUC 10: BAO CAO TIEP NHAN VA KIEM TRA
(HANG HOA VA DICH VU DO UNDP MUA SAM)

Tén va mi s6 du an:
Co quan thuc hién du an:
BAO CAO TIEP NHAN VA KIEM TRA HANG HOA VA DICH VU

Kinh gtri:  Pai dién thuong trt UNDP
CC: Giam doc Quoc gia KOICA

Nguoi guti: ‘
(Tén day du, chiec danh va chir ky)

Ngay:

Chung t61 da nhan dugc hang hoa/dich vu chuyén dén dy an theo
THONG BAO GUIT HANG/DON DAT HANG s0 .... ngay.../.../....
VAN PON HANG KHONG hoic VAN BPON HANG HAI s6 .....

Hang hoa/dich vu duogc ban giao trong tinh trang hoat dong tot

Hang hoa/dich vu trong tinh trang hoat dong khong t6t (bi hu hong), do
do chung t6i dang thyc hién chi dan vé bao hiém néu ¢ mit sau cia
THONG BAO GUT HANG.

C}%ﬁng to1 chua nhan ﬁuqc hang hpa/dich vu dat mua theo THONG BAO
GUT HANG/DON PAT HANG s6 .........

Pau ra hay san pham ctia nha thau dap tng céc tiéu chi chat lugng quy
dinh tai hgp dong hodc Biéu khoan tham chiéu, trong truong hgp hop
dong dich vy tu van
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PHU LUC 11: VAN BAN CHUYEN GIAO QUYEN SO HUU TAI SAN

VAN BAN CHUYEN GIAO QUYEN SO HU'U TAI SAN
TU DU AN [Ma s6 va tén du dn]
CHO TRUNG TAM HANH DPONG BOM MIN QUOC GIA VIET NAM,
NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

Bang vin ban nay, sau khi tham van y kién cia KOICA, UNDP chuyén giao va
Trung tam Bom min Qudc gia, nudc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam chap nhan
quyén s¢ hitu day du cac tai san dugc néu cu thé tai Danh muc tai san dinh kém, véi
tong giatrila ............. USD.

Nhing tai san nay thé hién su tro gitp cia KOICA va UNDP cho Trung tim
Hanh dong Bom min Qudc gia, nudc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua
du an [ma s6 va tén dw an]. Viéc chuyén giao nhirng tai san nay duogc thyc hién theo
nhitg diéu khoan cta Van kién dy an duogc ky két giita Bo Qubc phong, Chinh phu
nude Cong hoa Xa hoi chil nghia Viét Nam, Trung tim Hanh dong Bom min Qudc gia
va UNDP ngay 2 thang 2 ndm 2018.

Viéc chuyén giao quyén sé hitu duge thuc hién v6i nhan thirc rang nhiing tai
san nay s€ dugc Chinh phu nuéc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua Co
quan thyc hién dy 4n ctia minh 1 Trung tim Qudc gia Hanh dong Bom min Quéc gia
Viét Namchi str dung duy nhét cho nhitng muc dich, theo cach thirc va & noi duge néu
tai Van kién Du an va tuy thudc vao nhirng diéu kién rang budc dugc néu tai Van kién
nay.

Thay mat Trung Tam Thay mat UNDP Thay mat KOICA
Hanh Dong Bom min Viét Nam Viét Nam
Quoc Gia Viét Nam
Ky tén: Ky tén: Ky tén:
Ngay: Ngay: Ngay:
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PHU LUC 12
PIEU KHOAN THAM CHIEU CHO HOAT PONG PAO TAO

Tén va ma sb cua du an:
Co quan thuc hién du an :
Tén hoat dong dao tao:

A. Muc tiéu va cac két qua mong doi

1. Muc tiéu ctia hoat dong dao tao:
Muc ndy can néu tom tit nhimg kién thire/ k§ ning ma hoat dong dao tao can
cung cp/ phat trién cho hoc vién hodc nhiing thay doi thai d6/ hanh vi ma hoc
vién can c6 duge sau hoat dong dao tao.

2. Nhirng két qua mong dgi
Muc niy can néu rd:
a. Nhing két qua cu thé ma hoat dong dao tao can tao ra,
b. Mot sd ndi dung/ dé muc cu thé ma hoat dong dao tao can 1am rd dé co thé
thuc hién dugc muc ti€u néu trén

B. Nhirng ndi dung cu thé dé trién khai thye hién

1. N¢i dung va pham vi cong viéc

Phin nay can xac dinh rd ndi dung, pham vi va cac loai cong viéc ma giang
vién hodc nha cung cép dich vu dao tao can thuc hién trong qua trinh dao tao/
tap huin (danh gid nhu cau dao tao, khao sat va trao doi v6i hoc vién tuong lai,
nghién ciru, thiét ké chuong trinh/ bai giang hodc bd sung, cap nhat bai gidng va
cac tai ligu dao tao, thyc hién hoat dong dao tao, kiém tra/ danh gia két qua dao
tao trong va sau khi ddo tao, hd tro/ tu van tng dung kién thirc va k¥ ning sau
khi dao tao, ....).

2. Phuong phap thuc hién.
Muc nay mo ta r6 nhimng yéu cau vé phuong phap dao tao (hodc nhirng phuong
phap dao tao cu the) nhiam dam bao viéc tién hanh dao tao s& dem lai két qua va
hiéu qua mong muon. Nhiing ndi dung nay trong TOR 1a co so dé giang vién
hodc co sé cung cip dich vu lwa chon va dé xuét nhitng phuong phap, hinh thic
dao tao thich hop véi nd1 dung va dbi tuong dao tao.

3. Dia diém tien hanh dao tao
Dy 4n can xac dinh rd dia diém dy kién s€ thyc hién hoat dong dao tao (hoac

dia chi thuc hién nhitng hoat dong chu yéu trong qua trinh dao tao). Néu hoat
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4.

S.

6.

7.

dong dao tao dugc tién hanh tai dia diém cua co sé cung cap dich vu dao tao ma
du an s€ tuyén sau nay, Giam doc dy an can luu y va ghi r0 trong TOR vé
nhirng yéu cau doi vdi dia diém thyc hién cac hoat dong dao tao.

Thoi diém va thoi gian dao tao

Phan nay can ghi rd hoat dong dao tao duoc tién hanh bao nhiéu lau, bat dau,
két thuc khi nao va mot sé méc thot gian quan trong trong qua trinh chuan bi
cho dao tao (thoi diém hoan tat TOR, thoi diém lwa chon duoc giang vién hodc
co so cung cap dich vu dao tao, thoi diém ky két hop dong dao tao, thoi diém
hoan tat viéc chuan bi cho cong tac dao tao, ...).

Hoc vién va cac tiéu chi lya chon hoc vién

Muc nay can mé ta chirc vu/ chtrc danh hodc nhitng yéu cau vé nang luc chuyén
mén clia cac hoc vién va sd lugng, va chia theo cac loai ddi tuong néu co thé.
Can ludn ludn phan loai d6i tugng tham gia dao tao theo gidi tinh. Dy an can
tao diéu kién cho phu nit tham gia cac hoat dong dao tao va bdi dudng va dam
bao cac chi s6 binh dang gidi.

Nhin chung, cic chuyén khao sat (study tours) duoc uu tién danh cho cac can
bd quan 1y cha chdt tham gia du an. Nguoc lai, cac khoa tdp huin ky thuat/
nghiép vu ngén han nén dugc uu tién danh cho cac nhan vién tdc nghiép thuc
hién cac hoat dong nghiép vu cua duy an.

Yéu ciu ddi voi giang vién va co sé cung cip dich vu dao tao
Giam dbc du 4n dya vao céc quy dinh trong pé cuong chi tiét/ Van kién du an
ma to chtrc soan thao mot TOR (bao gdm muc tiéu va két qua can dat, yéu cau
vé trinh d9, k§ nang, kinh nghiém chuyén mon- k¥ thuat va kinh nghiém su
pham, cac hoat dong can thuc hién va thoi gian, tién do thuc hién cac cong viéc,
..) 1am co s& cho viéc tuyén chon giang vién hodc co s& cung cap dich vu dao
tao va danh gid hoat dong dao tao. Viéc tuyén chon giang vién dugc thuc hién
theo thu tuc va trinh tu quy dinh tai Chuong 4 (tuyén dung nhan sy du 4n). Viéc
tuyén chon co s& cung cép dich vu dao tao dugc thuc hién theo thu tuc va trinh
tu quy dinh tai Chuong 6 (Mua siam va hop dong phu).

Cac hoat dong chuin bj truéc khi dao tao

Muc nay néu rd nhitng cong viéc can thuc hién trude khi ti€én hanh dao tao (ca

cho du an, hoc vién va gidng vién/ co sé cung cap dich vu dao tao). Vi du:

a. Thu thap va xur 1y nhiing thong tin/ tai liéu chinh lién quan t6i chu dé dao tao
va phuc vu cho dao tao.
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: Thlet ké tai liéu riéng cho khoa tap huin (hoic cap nhat, chuyén d6i yéu
cau, muyc tiéu dao tao cua du an, khao sat thuc té dé soan thao cac bai tap
tinh hudng riéng cho 16p tap huan, ...).

Nhitng ndi dung nay c6 thé dugc trinh bay ludn trong phan ndi dung va
pham vi cong viéc.

. Cac hoat dong sau dao tao

Nhitng hoat dong sau dao tao co thé duoc lya chon va néu ngay tur dau hoac
s€ duoc téng hop trén co so cac dé xuét cta hoc vién, giang vién hodc nhan
vién cua dy an. Hinh thirc thuc hién cac hoat dong nay c6 thé da dang, chéng
han:

To6 chirc cac hdi thdo chia sé kinh nghiém thu dugc tr khoa dao tao/ tap
huan. Trong truong hop nay, can c6 su phan dinh 1o trdch nhi€ém cua nhan
vién du an xem ai chiu trach nhiém lam viéc gi.

. Thuc hanh ng dung cac kién thirc, k¥ thuat méi duoc hoc tir khoa dao tao/
tdp huan (theo ké hoach hanh dong cua cac hoc vién & phan cudi cua hoat
dong dao tao).

Thuc hién ciac nghia vu hanh chinh/ t6 chirc khac ma co quan chu quan hoc
vién cling nhu du an yéu cau,

. Kinh phi dao tao

Kinh phi danh cho hoat dong dao tao la kinh phi da dugc duyét trong AWP
va QWP.

Can ghi 6 tong kinh phi danh cho dao tao va cu thanh chi tiét cua kinh phi
d6 (chi phi cho giang vién/huéng dan vién, hoc phi, di lai va phu cip cho hoc
vién, tién thué dia diém/ phuong tién, chi phi cho tai liéu hoc tap, v.v... ).
Murc chi cho tirng khoan phai tuan tha ding cac quy dinh hién hanh cua
LHQ.
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PHU LUC 13
PHIEU PANH GIA HOAT PONG PAO TAO

Tén va ma sb cua du an:
Co quan thuc hién du an:

Phiéu danh gia
Hoat dOng dA0 tA0: “.....coovvvriiiivnricnssnicssssnnicsssnnnesssssscssssssesssssssssses ”

Pia diém dao tao, ngay....thang ....ndm .......

Panh dau (x) vao chd thé hién tot nhat y kién cia | Phan | Khong | Khong | Pong y
ban doi | dongy | y kién

Noi dung dao tao

1. Noi dung cua viéc dao tao rat co ich trong
cong vi€c cua toi.

2. Do dai cua sy dao tao thich hop véi tai licu

3. Khod hoc da trang bi cho t6i nhiing thong tin
moi.

4. Cac budc cua viéc dao tao la thich hop.

5. Thoi gian cia to6i danh cho khoa dao tao 1a
xung dang.

6. Muc dich cua t6i trong khod hoc nay da duoc
dap ung.

7. T6i mudn gidi thiu khoa hoc dao tao nay cho
nhitng nguot khac.

Tai liéu dao tao

8. Tai liéu gitip hiéu biét ndi dung dao tao t6t

9. Tai lig¢u rat c6 ich cho cong vi¢c cua toi.

Nhén xét chung:

Phwong phap dao tao

10. Phuong phap do tao rat thich hop.

11.Cac vi du minh hoa lam r6 va bam sat chu dé

12. Thoi gian danh cho thuc hanh/ bai tép 1a hop
ly.
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Nhén xét chung:

Céc cong viéc bo trg

13.T6i hai long véi dia diém cta kho4 hoc.

14. T6i hai 1ong véi cac dich vu dugc cung cap
(gia khat, v¢€ sinh, phong nghi).

15. Viéc cung g:ép day du nhimg phuong tién hoc
tap can thiét dugc dam bao

Nhén xét chung:
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PHU LUC 14
BAO CAO KET QUA HOAT PONG PAO TAO

Tén va ma sb cua du an:
Co quan thuc hién dy an :

Tén hoat dong dao tao:

1.

Muc dich ciia dao tao/ tip huin:

Muc nay néu rd nhitng muc tiéu di chi phdi viéc thiét ké chuong trinh ciing nhu
cac hoat dong da thuc hién trong qua trinh dao tao/ tap huén. Nhitng ndi dung trinh
bay trong muc nay s& duoc dbi chiéu véi muc tiéu dé ra ban dau (trong TOR) dé
xem nhitng muc ti€u ban dau duoc thue hién dén dau.

Phuong phap va cach tiép cin

Muc nay can 1am rd cach tiép can va thyc hién cac myc tiéu duge néu trong TOR,
mo ta rd cach thirc ma giang vién/ co s¢ cung cip dich vu dao tao di ap dung dé
thod mén nhitng yéu cdu ma TOR di néu.

Nhitng no1 dung nay s€ dugc so sanh véi dé xuat cua giang vién/ co sé cung cap
dich vu dao tao xem dé xuat duoc thuc hién nhu thé nao.

. Nhirng hoat dong da tién hanh

Muc nay can néu rd va diy du nhitng hoat dong chinh da tién hanh dé thyc hién
muc tiéu da xac dinh tai TOR trong sudt qua trinh chuén bi va thuc hién cac hoat
dong dao tao, vi du:

- Nhiing hoat dong di tién hanh trong giai doan chuan bi (danh gia hoic tim
hiéu nhu cau, thiét ké&/ bd sung chuong trinh va tai liéu giang day, cap nhat
cac thong tin vé dy 4n vao tai liéu tap huén, )

- Nhirng hoat dong dugc thuc hién trong qua trinh tap huén, ké ca trén 16p va
cac hoat dong ngoai 16p (giang bai, tham quan thyc dia, van hanh mo6 hinh,
thao tdc mo6 phong va thuc hanh, xay dung cac chuong trinh hanh dong, ....)

- Nhirng hoat dong sau dao tao (tu van ung dung kién thire d3 dwoc hoc, tro
gitip t6 chirc, sip xép lai cong viéc, ...)

Két qua dat dugc

Muc nay can 1am rd nhitng két qua dat duoc trong qua trinh dio tao/ tip huin thong
qua cac chi sé c6 thé luong hod dugc (s6 ngudi tham du tap hudn va so véi thiét ké
ban dau, sb gio' thyc hanh, s6 van d&/ tinh hudng c6 lién quan dugc thao luan/ phan
tich, sé chii d&/ nodi dung da duoc nghién ctru so véi thiét ké ban dau).
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Piéu khong kém phan quan trong 13 can mo ta céc loai tri thirc va (hodc) k¥ nang
ma hoc vién da tiép thu dugc thong qua hoat dong dao tao.

Muc nay ciing c¢6 thé bao gdm danh gia hay phan tich danh gia cta hoc vién vé
thiét ke va két qua cua hoat dong dao tao.

. Bai hoc, kinh nghiém cin rit ra cho cac hoat dong dao tao/ tip huin twong tw
(néu cd)

. Khuyén nghi vé cac hoat dong sau dao tao/ tap huén (hdi1 thao phé bién két qua
dao tao/ tap huan; viét bai, gidi thi€u tai liu, tap huan chuyén sau hon, ....).

Phu luc

- Danh sach hoc vién

- Chuong trinh ddo tao/ tip huin

- Tém tat nhitng ndi dung chinh cta cac phiéu dénh gia cua hoc vién va danh gia
ctia ngudi to chire/ theo ddi (néu co)

- Céc tai liéu khac mo ta ro ndi dung va két qua cua hoat dong dao tao/ tap huén
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PHU LUC 15

BAN PANG KY NHAN SU

Ho va tén

Vi tri/Chtrc vu

Noi ¢ hién tai

Sb dién thoai nha riéng hién tai

S dién thoai di dong hién tai

S6 Chirng minh nhan dan (Noi cip, ngay cap)
S6 ho chiéu (Noi cap va ngay cip)

Dia diém lam viéc

Ngay bat dau lam viéc

Trong truong hop gip tai nan, bi dm ning hodc cac trudong hop dic biét khac
can lién lac voi:

(Théng tin dwdi ddy can dwoe cdp nhdt néu cé bat cir thay doi gi)

Ho va tén

Quan hé

Sb dién thoai nha riéng hi¢n tai
S dién thoai di dong hién tai
Noi ¢ hién tai

bPia chi e-mail

Trong truong hop tir vong trong khi lam nhiém vu, tro cdp tir tuat s& dugc
chuyén cho:

Nguoi thy huéng thir nhat

Quan hé

Nguoi thu hudng thit hai (néu co)
Quan hé

Nguoi thy hudng th ba (néu cb)
Quan hé

Chir ky can bo truc tiép quan ly Chir ky nguoi dang ky

Ngay: Ngay:

62



PHU LUC 16: BANG CHI TRA THUONG TAT, TAN TAT VINH VIEN

Quyén lgi Ty 1é tra tién
T — CHE T - mom oo 100%
II - THUONG TAT TOAN BQ VINH VIEN
1. MAt hodc mu hoan todn 2 méat --------- e 100%
2. Roi loan tdm than hoan toan khong thé chira dugc --------------===mmeemmmcme - 100%
3. Hong toan bo chuc nang nhai va n0i--------==-==n=mmmmmmmmmooo oo 100%
4. Mat hoic liét hoan toan 2 tay (tir vai hoac khuyu xudng)

Hoic 2 chan (tir hong hodc dau gdi Xudng) -----------mmmemmmmemmmmemomemomeeceeee 100%

5. MAt ca hai ban tay hodc hai ban chan hoac mat mot canh tay hodac mot ban chan
hoac mét mot canh tay va mot céng chan hoac mot ban tay va mot céng chan hoac mot
ban tay va mot ban chan---------mmmmm oo 100%
6. Mat hoan toan kha ning lao dong ma khong thé 1am bat ctr viéc gi (toan bo bi té
liét, bi thuong dan dén tinh trang nam liét givong hodc din dén tan tat toan bo vinh

T 100%
7. Cét toan bo mot bén phdi va mot phan phoi bén kia-------mm-mmmemmmemmmemeeeeeee 100%
II1 - THUONG TAT BQ PHAN VINH VIEN
CHI TREN
8. MAt mot canh tay tir vai xudng (Thao khop vai) ------m=-mmmmmmmmmmmmmo oo 75-85%
9. Cit cut canh tay tir dudi vai XUOMNG -=mmmmmmmmmmm o m oo oo 70-80%
10. Cat cut mot canh tay tir khuyu xudng (Théo khép Khuyu)------------n-emmmmeeev 65-75%
11. Mat tron mot ban tay hodc toan bd ¢ 5 NEON tay -------n=mmmmmmmmmmmmemmmmemee 60-70%
12. Mat ddng thoi ca bon ngdn tay clia mot ban tay -------------n=mmmmemmmmmmmmmemev 40-50%
13. Mat dong thoi ca ngoOn Cai VA NZON trQ ~--nnn-mmmnmmmmmmmmmmmmmcmomm e 35-45%
14. Mt 3 NEON: 3 = 4 = 5 <mmme e 30-35%
15. Mat ngon céi va 2 NZON KNAC =---nnmmmmmmmmmm oo 35-40%
16. Mat ngon cai va mot ngOn KNAC ------mnmmmmemmmmem oo 30-35%
17. Mat ngon tro va hai ngon KNAC —----mmnmmmmmmmee oo 35-40%
18. Mat ngon tré va mot NEON Gitra —------n-mmmmmmmmmmmmemmm oo 30-35%
19. Mat tron ngon cai va ddt DaAN-—---n-mmmmmmm o 25-30%
MAL troN NEON CAT ==nnmmmmmmmmmm e 20-25%
Mt C& GOt NEOAT ~-mmmmmmmmmmm oo 10-15%
Mt Nra Ot NEOAT- -mmmmmmmmm oo 07-10%
20. M4t ngON trd va A0t DAN ==mmmmmmmm e 20-25%
MAL NEON IO == mmm oo 18-22%
Mt hai At 2 VA 3 =-mmmmmm e 10-12%
AL GOt 2 =mmm oo 08-10%
21. Mat tron ngon gitra hodc ngon nhan
(bao EOM €A A0t DAN) = mmm oo 18-22%
MAt tron ngon gitta hodc NgONn NAN —------mmommmmmeem e 15-18%
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Mt hai At 2 VA 3 =mmmmmmm oo 08-12%

MAE @Ot 2 ==nmmmmmmmmmmm e 04-07%
22. Mt ca ngon 0t VA A6t DAN —--mmmmmmee e 15-20%
MAL C& NEON Ut~ mmm oo 10-15%
Mt hai @6t 2 VA 3 mmmmmmmmmmmmmeeme oo 08-10%
MAE GOt 2 ==nmmmmmmmmmmmm e 04-07%
23. Cling Khop ba val -----mmm e e oo 30-40%
24. Cung khop khuyu tay —------==-==mm oo 25-35%
25. CUNG KNOP €O tAY ~mmmmmmmmmmmmm e 20-30%
26. Gdy tay can léch hodc mat xuong 1am chi ngin trén 3cm va chirc ning quay sip
ngtra han ché hodc tao thanh Khép g1d -----mmmmmm e 25-35%
CHI DUOI
27. Mat mot chan tir hang xudng (Thao khép khong mot duii)---------------------—- 75-85%
28. Cit cut mot dui
1/3 A€ = mm e m e o e 70-80%
1/3 gifta hodc durG1 ------mmmmmmm e oo e 55-75%
29. Cit cut mot chan tir gbi xudng (Thédo Khép goi) -------mn-mmmmmmmmmmmmemmmeeee 60-70%
30. Thao khép c6 chan hodc mat mot ban chan ------------mmmecmmmemmmemeeeeemeee 55-65%
31. MAt XUONE SEIN =nnnmmmmmmm i m oo 35-40%
32. MAt XUONE GOt =nnnmmmmmmmmmm e 35-45%
33. Mat doan xuong chdy, mac giy khép gia cang chin --------------memmmmememmeev 35-45%
34, MAat 08N XUONE MAC-==nnmmmmmmmm oo 20-30%
35. Mat mat c4 chan: Mt CA NGOAT —----mmmnmmmmmmmmmmmm oo 10-15%
Mit c4 AL O g = m o oo e e 15-20%
36. MAt €& 5 NGON ChAN-mmmmm oo 45-55%
37. Mat 4 ngén chan bao gdm €A NEON CAT ==—mmmmmmmmmmmmmmmmmommmme 38-48%
38. Mat bon ngON trlf NZON CAI =-nnmmmmmmmmmmmemmmm o 35-45%
39. Mat ba ngon 3 — 4 — 5 commm e 25-30%
40. Mt ba nON 1 — 2 — 3 mmmmemmm e 30-35%
41. Mt mOt NON CAT VA NEON 2 ==mmmmmmmmmmmmmmm oo 20-25%
42. Mt MOt NON CAL ~=nnnmmmmmmmmmmm oo e 15-20%
43. Mt mOt ngON NEOAI NZON CAf ~---nnnmmmmmmmmmmmmmm oo 10-15%
44. Mt MmOt A0t NEON CAl =-mnnmmmmmmmmmmmm oo 08-12%
45. Clng khop hOng —---==--=mm oo 45-55%
46. CNG KNOP GO =--mmmmm e 30-40%

47. Méat phan 16n xuwong banh che va gioi han nhleu kha ning dudi cing chan trén dui45-55%
48. Gay chan can Iéch hoac mat xwong lam ngan chi

Y T2 7 40-45%

= T 3 @80 5 CMmmmmmm e 35-40%

49. Liét hoan toan day than kinh hong khoeo Ngoai------------=mmmoemmmmeemm 35-45%

50. Liét hoan toan day than kinh hong khoeo troNg -------=-mmmmmmm oo 25-35%
COT SONG

51. Cét b6 cung sau clia MOt Aot SONG-----mmmmmmmmmmm oo 35-40%
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clia 2 — 3 d0t SONG trd 18N =--mmmmmmmmmmem 45-60%

SO NAO
52. Khuyét xwong so (chua c6 biéu hién than kinh, tim than) gay ra dau dau kéo dai35-45%
LONG NGUC
53. CAt bO 1 =2 XUONE SUON ~mmmnmmmmmmmmmmmm oo 15-20%
54. Cat bo tir 3 XUONg SUON trQ 18N ~mmmmmmmmmmmmmem oo 25-35%
55. Cit bo d0an Mdi XUONE SUON -=--mmmmmmmmmmmmmmm oo s 08-10%
56. Cat toan bo mot BN Phoi ~------n-mmmmmmmmmmm oo 70-80%
57. Cat nhiéu thuy phoi ¢ 2 bén, DTS gidm trén 50% -----------=nzmmmmmmmmmmmmmmn 65-75%
58. Cat nhiéu thity phoi & 2 DEN =--nmmmmmmmmm s 50-60%
59. Cat MOt thily PhOi---mnnnmmmmmmme oo 35-45%
BUNG
60. Cit t0An bO da Ay ~--nmmmmmmmm oo 75-85%
61. Cit d0an da daly —--=--nmmmmmmmm oo 50-60%
62. Cat gan hét rudt non (con lai dwdi 1 m) —---n-mmmmemmmmemmme oo 75-85%
63. Cit G0AN TUOT NOM ~=-mmmmmmm oo 40-50%
64. Cit t0An bO dai trANg- —---n-mmmmmmmmme oo 75-85%
65. Cit d0an dai trANg ~-------nmmmmmmmm oo 50-60%
66. Cit bo gan phai don thUAN---------nmmmmmmmme oo 70-80%
67. Cat bo gan trai don thuAn --------meemme e 60-70%
68. Cat phan thuy gan, tiy vi tri, s6 luong va két qua phau thudt ------------------- 40-60%
69. Cat DO 10l MAL == mmmmmm oo 45-55%
70. Cat DO 14 TACH == mm e m e 40-50%
71. Cit bd QuOi tuy, TACH ==mmmmmmmm oo 60-70%
CO QUAN TIET NIEU, SINH DUC

72. Cat bd mot than, than con lai binh thuong --------=--===mm e 50-60%
73. Cat bo mot than, than con lai bi thuong hodc bénh 1y -----------mmeemm oo 70-80%
74. Cat mot phan than trai hodic phai -----=-===m==mmmmmmmmmmmmm oo 30-40%
75. Cat mOt phan bang qUANG --------nnmmmmemmmmemmm e m oo 27-35%
76. Mat duong vat va 2 tinh hoan ¢ ngudi:

Dudi 55 tudi Chira €O CON ==mmmmmmmmmmm e 70-80%

Dudi 55 tu0i @& €O CON =mmmmmmmmm e 55-65%

TEEN 55 HUOT ~mmm e mmm o 35-40%
77. Cat bo da con va budng trimg & ngudi:

Dudi 45 tudi chira €O CON ==-mmmmmmmmmm e 60-70%

Dudi 45 t10i @0 CO CON =mmmmmmmmm e 30-40%

TEEN 45 HUOT ~mmm e m oo 25-30%
78. Cat va & nil:

Dudi 45 tudi: MOt BEN =mmmmmmm e 20-30%

hai b&N —---m e 45-55%
Trén 45 tudi: MOt DEN —mmmmmm oo 15-30%
hai b&N —---m e 30-40%
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79. Mét hodc mu hoan toan mot mét

Khong lap dugc ST 55-65%
Lap QUOC MAL G- 50-60%
80. Mat hodc mu hoan toan mot mat nhung trude khi xay ra tai nan nay d6 mat hoic
O IO P OT:1 ) T —— 80-90%
TAI - MUI - HONG
81. Piéc 2 tai, hoan toan khong phuc hdi GUQe —-----m-mmmmmemmmem e 75-85%
Nang (No1 to hoac thét vao tai nguoi nghe) -----------=mmmmmmm oo 60-70%
Vira (NO1 to 1-2m cOn nghe) —------=mmmmm s 35-45%
Nhe (N1 to 2-4m cON NEhE ) -========mmmmmm e 15-20%
82. Piéc mot tai, hoan toan khong phuc hdi GUQC ~----mmmmemmmmemmmme oo 30-40%
A e e e 15-20%
N = 08-15%
83. Mat vanh tai hai Den------nn-mmmmmmm oo 20-40%
84. Mt vanh tai MOt DEN----mmnmmmmmmm oo 10-25%
85. Mt miii, bién dang mili —-------nmmmmmmmm oo 18-40%
MAT
86. Mt toan bo xwong ham trén va mot phan xuwong ham dudi tir canh cao tré xudng
KhAcC BN === e e e e e e 80-90%
CUNE BN == m oo 70-80%
87. Mt toan bo  xuong ham trén hodc dudi -------------=mmmmmmmmmmmoomo oo 70-80%
88. Mét mot phan xuong ham trén hodc mot phan xuong ham duéi tir 1/3 dén 1/2 bi
MAt tlr canh A0 G XUONE ~--mmmmmmmmm oo 35-45%
89. Mt rang: trén 6 cai khong ldp dwoc 1ang gid----------n-mmmmmmmmmmmmemmmemeeee 30-40%
TU S — 7 1N - mm oo oo 15-25%
90. Mat 3/4 Tudi, cON GEC TS mmmnmmmmmm e 75-85%
91. Mt 2/3 [udi tlr dAU U ---nmmwmmmmmmmmmmme e 50-60%
92. Mat 1/3 ludi anh huong dén phat Am =----mmmmoeemmmeee 15-25%
93. Mat mot phan nho ludi (dudi 1/3) anh hudong dén phat Am--------------=---n- 10-15%

NGUYEN TAC XET TRA TIEN BAO HIEM

Vigc xét giai quyet tra tién theo bang nay s€ can cu trén cac chimg tur diéu trj cta
khach hang cung cap cho cong ty bao hiém va cac quy dinh dudi day:

1) Mét hin chtc nang cua tirng bo phan hodc héng vinh vién chi duogc coi nhu mét
tirng bd phan d6 hodc mat chi.

2) Nhiing truong hop thuong tat khong liét ké trong bang s& dugc boi thudng theo ti
1€ trén co s& so sanh tinh nghiém trong cia nd véi nhitng truong hop khéac co trong
bang.
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3) Vét thuong diéu tri binh thudng, vét thuong khong bi nhiém tring s& duoc tra tién
bao hiém tuwong ng v4i murc thdp nhat cta thang ti 18 tra tién bao hiém quy dinh
cho truong hop nay.

4) Vét thuong diéu trj phurc tap, vét thuong bi nhiém trung hodc sau khi diéu trj con
dé lai di chung thi tuy theo mirc d¢ nang, nhe duoc tra cao dan cho t6i murc ti da
cua thang ti 1€ tra tlen bao hiém quy dinh cho truong hop nay.

5) Truong hop da vét thuong dugc tra tién bao hiém cho ting vét thuong nhung téng
sO tlen tra cho Nguoi duge bao hlem khong vuot qua so tlen bao hiém. Trudng hop
da vét thuong & cung mot chi, tong sd tién tra cho cac vét thuong khong duge vuot
qua ti 16 mat chi do.

6) Nhing truong hop phai mo lai, dap can xwong 1am lai dugc tra thém 50% mirc tb1
thiéu cua thang ti 1€ tra cho truong hop do nhung téng s6 tién chi tra khong vuot
qua sb tién bao hiém.

67



